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Introduccion

El portal de FRACTUS tiene como objetivo contribuir a la creacién de un ambiente
propicio para cada uno de los miembros de la comunidad de proyecto FRACTUS.

A través del portal se ofrece el acceso a los diferentes servicios que se proporciona a los
miembros de la comunidad virtual de FRACTUS tales como:

* SISEP
* Repositorio
* Aula virtual

* Foro
* Blog
s Wiki

El presente documento surge como una necesidad del uso apropiado de los servicios
ofrecidos por el portal de FRACTUS.
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Glosarios

FRACTUS: Fortalecimiento y apropiacion social de la ciencia, la tecnologia y la
innovacion, apoyados en TIC en el departamento de Santander.

SISEP: Disefio de la informacion, seguimiento y evaluacion permanente.

RESPOSITORIO: El repositorio digital de contenidos es un archivo centralizado donde
se almacena y mantiene la informacion digital de una organizacion.
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1. Ingreso al portal FRACTUS

En el portal de FRACTUS la comunidad podrad ingresar y conocer sobre el proyecto e
inscribirse en la comunidad.

Para ingresar al portal de FRACTUS digita en la barra direccion del navegador la
direccion http://fractussantander.net/portal/ , al ingresar en la columna izquierda de su
pantalla encontraré el formulario de acceso que le permitird autenticarse como se muestra en
la imagen a continuacion.

INICIO  QUIENES SOMOS COMPONENTES SOLICITUDES ~ CONTACTENOS

ESTUDIANTES G =N\ ESTRATEGIA

INVESTIGACION % \ MAESTROS

CupicuLo 2’

Inicio de sesién

VISITA AL COLEGIO EZEQUIEL FRACTUS EN LA ZONA RURAL DE SAN
FLORIAN VICENTE DE CHUCURI

Recuérdeme

Iniciar sesion
cr

Formacion Informacién y seguimiento

Carrera 36 # 48 - 99 Tel: 0057 (7) 643 13 01 - 32
Bucaramanga Colombia

right 2015 Fitec. All Rights

Imagen 1 Imagen de ingreso al portal
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1.1 . Como inicio y cierro sesion en el portal de FRACTUS?

En el portal de FRACTUS existe informacion que puede ser accedida por cualquier
miembro de la comunidad e inclusive invitados, sin embargo, para poder dar uso de algunos
servicios del portal, es necesario el acceso con el usuario y la contrasena. Para iniciar sesion
en el portal de FRACTUS realice los siguientes pasos:

1. En la columna derecha en el formulario “Inicio de Sesion” busca los campos de
usuario (1) y contrasefia (2), digite los datos de ingreso al campus como se indica en la
imagen a continuacion.

INICIO  QUIENES SOMOS COMPONENTES SOLICITUDES ~ CONTACTENOS

&o933Im3

Inicio de sesién

hjoogadey

©)

VISITA. AL  COLEGIO  EZEQUIEL | FRACTUS EN LA ZONA RURAL DE SAN @
FLORIAN VICENTE DE CHUCURI

. Recuérdeme

Iniciar sesién

a Institucion

sito el colegio Ezequiel Florian,

Vereda Palmira, zona

A da Flaridn Aue nartenare a la

Imagen 2 Formulario de acceso

2. Si digit6 bien su usuario y la contraseia, podra ver el nombre de usuario en la parte
superior izquierda y se cargara la seccion de inicio del portal FRACTUS, como se muestra en
la siguiente ilustracion.
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COMPONENTES SOLICITUDES ~ CONTACTENOS

[A RUTA METODOLOGCA DF

LA INVESTIGACION £
FsRaTeaiA Peoagocica (D)

Ver ruta metodoldgica

o

Inicio de sesién

Hola, Leidy Estupifian

Finalizar sesion
L

VISITA' AL COLEGIO EZEQUIEL
FLORIAN
FRACTUS EN LA ZONA RURAL DE SAN

e ———— R N L R IR P Rt

Imagen 3 Formulario de acceso

3. Si digitd equivocadamente su usuario o contrasefia aparecerd una ventana de
advertencia “Contrasena Errada” y debera digitar nuevamente su usuario y su contrasefia:

9 . .
INICIO  QUIENES SOMOS COMPONENTES SOLICITUDES ~ CONTACTENOS
FRACTYS

ESTUDIANTES an ESTRATEGIA

|
@ RACTUS T . MESTCG

VILTIPLIEATTE CONOEINIENT [:URHMH_[]

)J00qadey | K s233Im3

Advertencia Inicio de sesién

Usuario no existe

. Recuérdeme

Imagen 4 Formulario de acceso

1.2 Pasos para cerrar sesion en portal de FRCTUS
Para cerrar sesion dé clic en el boton llamado “Cerrar Sesion” que estd en la parte
izquierda, como se muestra en la figura:
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INICIO  QUIENES SOMOS

VCERACTUS

4
FRACTUS

T

NULTIRLICANDD CORDCINENTD

)jooqgadey ‘..; J233Im3 |

COMPONENTES

CONTACTENOS

ESTUDIANTES
INVESTIGACIN
N (URRicuL

SOLICITUDES

ESTRATEGIA
MAESTROS

VISITA AL
FLORIAN

b D O N

COLEGIO

dy Ect0if
S —
‘ Finalizar sesion '

EZEQUIEL

FRACTUS EN LA ZONA RURAL DE SAN

Imagen 5 cierre de sesion

Al dar clic ya no se mostrard su nombre en la parte superior izquierda y sera dirigido al
formulario de acceso como se muestra a continuacion. Con esto habra cerrado sesion de

forma segura.

INICIO  QUIENES SOMOS COMPONENTES

FRACTUS

SOLICITUDES ~ CONTACTENOS

VISITA AL
FLORIAN

g e

COLEGIO  EZEQUIEL

Fractus

visité el colegio Ezequiel Florian,

1.3

Inicio de sesidon

FRACTUS EN LA ZONA RURAL DE SAN
VICENTE DE CHUCURI

. Recuérdeme

Iniciar sesién

Crear una cuenta =

¢;Recordar usuario?

¢Recordar contrasefia?

El proyecto Fractus hizo presencia en la Institucion

Educativa Palmira, ubicado en la Vereda Palmira, zona

Imagen 6 Cierre de sesion exitoso

. Como me puedo registrar en la comunidad de FRACTUS?

Si es un usuario que no se encuentra registrado y desea ingresar a la comunidad
FRACTUS, puede crear la cuenta al dar clic en la opcion “Crear cuenta” que se muestra en la

columna izquierda.

Pasos para creéar un a cuenta.

. |14dd




1. Dé clic en la columna izquierda en la opciéon ‘Crear una cuenta’. Ver imagen a

continuacion.

Ve . .
INICIO  QUIENES SOMOS COMPONENTES SOLICITUDES ~ CONTACTENOS
FRACTUS

VISITA' AL COLEGIO  EZEQUIEL | FRACTUS EN LA ZONA RURAL DE SAN
FLORIAN VICENTE DE CHUCURI

Inicio de sesién

Recuérdeme

Iniciar sesién
¢Recordar usuario?

¢Recordar contrasefia?

Imagen 7 Ingreso a la funcionalidad crear cuenta

2. Al dar clic en la opcion crear cuenta se ingresa al formulario donde podra registrarse
para crear su cuenta.

Los campos a gestionar en el formulario de inscripcion son los que se listan a

continuacion:

Primer Nombre *

Segundo Nombre

Primer Apellido *

Segundo Apellido *

Movil

Correo Electronico Personal*
Municipio

Centro poblado

Clave provisional *
Confirmar clave provisional *
Leer politicas de privacidad de datos
Acepto las politicas

Crear cuenta

10
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Inscripcién a la Comunidad

Primer Nombre * O Segundo Nombre @
Primer Apellido * @ Segundo Apellido * @
Movil @ Correo Electrénico Personal* (s)

Municipio . Centro poblado A
—Seleccione— @ v —Seleccione— v

Clave provisional * @ Confirmar clave provisional *

@D Acepto las politicas
Politicas @

CREAR CUENTA > @

Imagen 8 Formulario inscripcion a la comunidad

3. Diligenciados los campos del formulario dé clic en el boton “crear cuenta”. Al hacer

clic en el boton se mostrara un mensaje que indicard que debe ingresar al correo personal y
confirmar la cuenta.

Para confirmar la cuenta el usuario debe seguir los siguientes pasos:
1. Ingresar al correo personal para confirmar los datos de ingreso.

@ Nuevo D R
Bz Outlook

Ver: Todo v
Cuenta Microsoft ;Qué es esto?
Thiago Duarte Confi lleidydi_11@hotmail.com
Miguel Araujo, Francisco Pe... (4) Nota | -----------
, Mantener la sesion iniciada
Paula Torres ;Cua

Lucerne Publishing Proxi

¢No puedes acceder a tu cuenta?

¢Has eliminado algo? Deshazlo.

Inicia sesién con un cédigo de un solo uso
Ahora, puedes Deshacer algunas acciones como eliminar, mover, categorizar o
marcar con tan solo hacer clic en Deshacer.

Encuentra ¥) arriba en tu bandeja de entrada

¢No dispones de una cuenta Microsoft? Registrate
ahora

Microsoft
Imagen 9 Ingreso a la cuenta correo personal

2. Busca el correo que se envia desde la cuenta de correo
fractussantander@fitecvirtual.edu.co
- e




Outlook.com @Nuevo Responder |V Eliminar  Archivar ~ Correo no deseado|¥  Limpiar Moverav Categoriasv  «e» ) Bl £} leidyestupiian

http://fractussantande

Carpetas

Bandeja de entrada 1.

Correo no deseado 18
ce

Borradores 21

Enviados

Eliminados

CARTILLA DE GESTIO...

CARTILLAS REALIZAD...

CERTIFICACIONES 1

certificados del SENA

COSAS PERSONALES

£ | Reestablecimiento de contrasefa FractusSISEP x

A virtual.edu.co (fra ledu.co)  Agregar a contactos 25/03/2015 Acciones v
Para: lleidydi_11@hotmail.com ¥

Hola Jose Esteban Landinez Landinez

Este correo electronico contiene su nombre de usuario y contrasefia para acceder al portal de fractus , haz clic en la urlfttp://fractussantander.net/portal/ § inicie sesion con los
datos de ingreso.

Usuario: lleidydi_11

Contrasefia: 123456

*** La informacion aqui contenida puede ser privilegiada, confidencial y de propiedad de la institucion Tecnologica FITEC. Este mensaje es solamente para su destinatario y otras personas
autorizadas para recibirlo. Cualquier acceso,uso, reproduccién, divulgacion o distribucion no autorizada del mismo es prohibida.**

Imagen 10 Mensaje confirmacion de datos de ingreso

3. Clic en la url fractussantander(@fitecvirtul.edu.co que le llevara al campus, luego
busca la palabra 'Iniciar Sesion' (en la columna izquierda), y en los campos de usuario
y contrasefia digita los datos confirmados en el correo personal.

INICIO  QUIENES SOMOS (COMPONENTES SOLICITUDES ~ CONTACTENOS

&s233im3

VISITA,
FLORIAN

-
o
o
(1]
o
o
-]
-

Provinc

la camana r1

s

ubicado en el municipio de Flor

dia de la visita la institucion se encontraba

Inicio de sesion

leidyestupinan

AL COLEGIO  EZEQUIEL | FRACTUS EN LA ZONA RURAL DE SAN
VICENTE DE CHUCURI

. Recuérdeme

Iniciar sesion

Crear una cuenta =
¢Recordar usuario?
¢Recordar contrasefia?

rural del munic
| cc

Provincia d el 4 de agosto. En

ella recibimos el apoyo de su rectora, profesores y

estudiantes. -

tiral s raincide fan lac factividadec

Imagen 11 Formulario de acceso

4. Digitados los datos de clic en el boton “iniciar sesion”, que si los datos fueron digitados
correctamente se mostrara su nombre, como se muestra en la imagen a continuacion.

12
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INICIO  QUIENES SOMOS COMPONENTES SOLICITUDES ~ CONTACTENOS
FRACTUS

ESTUDIANTES (N, ETRATEG

T MAESTRS
(UAwiuL0

)jooqadey | i@-’aﬂ!m'-! ‘

Inicio de sesion

Hola, Leidy Estupifian

Finalizar sesion

o v
VISITA ' AL COLEGIO  EZEQUIEL
FLORIAN
. FRACTUS EN LA ZONA RURAL DE SAN e
L T neAEsTE A
Imagen 12 Inicio de sesion exitoso
14 ,Como puedo restablecer mi contrasefia?

Para restablecer la contrasefia siga los siguientes pasos:

1. Haz clic en la opcién “;Olvidé su contrasefia?”

2. Introduzca la direccion de correo electronico con la que se registrd en su cuenta en la
casilla “Correo electronico”. El sistema enviard un codigo de verificacion. Una vez que haya
recibido el codigo de verificacion, podra elegir una nueva contrasefia para su cuenta.

INICIO  QUIENES SOMOS COMPONENTES SOLICITUDES ~ CONTACTENOS
FRACTIS

Inicio de sesion

Correo electrénico: * .
Recuérdeme

Iniciar sesién

Crear una cuenta =

Enviar

¢Recordar usuario?

(Recordar contrasefia?

Carrera 36 # 48 - 99 Tel: 0057 (7) 643 13 01 - 320 3886 456
Bucaramanga Colombia

Imagen 13 Restablecimiento de contrasefia

S R Y P



3. El correo electronico contiene un codigo de verificacion, por favor pegue el codigo de
verificacion en el campo de abajo para comprobar que usted es el duefio de esta cuenta.

4. Digite el usuario.

5. Copie el codigo de verificacion enviado al correo personal.

6. Pegue el codigo en la casilla “Codigo de verificacion™.

7. Clic en el botén enviar.

|
[ st

3

Carrera 36 # & - 93 Tek 0057 (7) 643 130 Bucaramanga Colombia / Derechos

[

N

Imagen 14 Coédigo de verificacion

8. Para completar el proceso de restablecimiento de contrasefa, por favor introduzca una
nueva contrasefa.

INICIO  ACTAS  SOLICITUDES

K33y

Para completar el proceso de restablecimiento de contrasefia, por favor, introduzca una nueva contrasefia.

Contrasefia: *

........... Nueva contrasefia

"""""" ‘ confirma su nueva contrasefia

Enviar |  clic en boton de enviar

Carrera 36 # 48 - 99 Tel: 0057 (7) 643 13 01 - 320 3886 456 Bucaramanga Colombia / Derechos

reservados

Imagen 15 Confirmacion de contrasefla

9. Si su restablecimiento de contrasefa fue correcto se mostrara el siguiente mensaje
‘Reseteada su contrasefia con éxito’. Ahora puede ingresar al sitio.
Después de restablecer la contrasefia con éxito se mostrara los campos de usuario y
contrasefa; digite su usuario y contrasefia para iniciar sesion

: L




INICIO  ACTAS  SOLICITUDES
Mensaje
Reseteada su contrasefia con éxito. Ahora puede ingresar al sitio.

Nombre Usuario * | lleidydi_11
Contrasefia * | sseseseeend |
Recuérdeme
[ iniciar sesion |
¢Olvido su contrasefia?
¢Olvido su usuario?
¢Todavia no tienes una cuenta?
Imagen 16 Formulario de autenticacion
. PP cr
10. Clic en el boton ‘Iniciar sesion’.

11. Si su inicio de sesidn es correcto se mostrara su nombre al ingresar. Ver
imagen a continuacion.

INICIO  QUIENES SOMOS ‘COMPONENTES

LA RUTA' METODOLOGICA DE
~ |A INVESTIRACION E =

)
STR ‘ Ver rfna rlne(loiolélgica j (E) ‘ @
v
]

Inicio de sesiéon

Hola, Leidy Estupifiar

..
VISITA AL COLEGIO EZEQUIEL

FLORIAN

FRACTUS EN LA ZONA RURAL DE SAN
Imagen 17 Restablecimiento de contrasefia exitoso

2 Menu superior

Las opciones del menu superior son palabras cuyos vinculos pueden acceder los usuarios
visitantes o usuario registrados.

Iustracion 1 Menu superior

Este menu se encuentra organizado de la siguiente forma:

Inicio: Esta opcidn le permite ingresar el usuario a la pagina principal de Fitec; A este
menu puede acceder cualquier usuario sin registrarse a la pagina.
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Quienes somos: En ment se encuentra informacion del proyecto donde se explica
quiénes somos, Filosofia organizacional, Estructura organizacional, Metas-alcance,
Indicadores de éxito, Planeacion colectiva, Asesores pedagogicos, Administrador comunidad
virtual, Marca Fractus

‘F H A I: '|' ” s INICIO ~ QUIENES SOMOS COMPONENTES SOLICITUDES ~ CONTACTENOS

Qué es Fractus? Es m AN]-[S
Filosofia Organizacional m

Estructura Organizacional

L TR

Indicadores de éxito

T
€
m
g
¢

Planeacion Colectiva

>joogasey

Asesores Pedagogicos
Administrador Comunidad virtual

Marca Fractus

Aula virtual de maestro

Inicio de sesion

Hola, Leidy Estupifian

.
VISITA - AL COLEGIO  EZEQUIEL

FLORIAN
: . FRACTUS EN LA ZONA RURAL DE SAN n
:m — \NA/APAITE A F f'llllf'llhl’

Imagen 18 Imagen de ingreso al portal Fractus

Componentes: El ment componente se encuentra organizado en 3 componentes que son;
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‘F H A |: '[ U s INICIO  QUIENES SOMOS COMPONENTES SOLICITUDES ~ CONTACTENOS

LR LT T

Formacion

Informacion y seguimiento ME

4

TGO

qnooqa:e; m
9 a

Ver ruta metodoldgica

Imagen 19 ingreso a componentes del portal

Formacion: Al dar clic en este componente se habilitaran los iconos de ingreso al aula
virtual de estudiante y aula virtual de maestro.

‘F H A c ]‘ u s INICIO ~ QUIENES SOMOS COMPONENTES SOLICITUDES ~ CONTACTENOS

m

£

; Inicio de sesion
* F‘

g CLET — Hola, Leidy Estupifian

8 AVA Maestro AVA

Estudiante

Imagen 20 ingreso al aula virtual

Seguimiento: En el componente de seguimiento se muestra los iconos para ingresar a
SISEP seguimiento y SISEP informacion.
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INICIO  QUIENES SOMOS COMPONENTES SOLICITUDES ~ CONTACTENOS

g LURRICULO z" | R
g N
E = E
g = M ® ™ Inicio de sesién
8 5= il

SR —T— Hola, Leidy Estupifian

SISEP SISEP

Informacion Seguimiento

F F R A B '|' u s Carrera 36 # 48 - 99 Tel: 0057 (7) 643 13 01 - 320 3886 456

\ Bucaramanga Colombia
S/ 1N100S APRENDENDS

Imagen 21 ingreso al componente seguimiento

Servicios para la comunidad: al dar clic se habilita los iconos de ingreso a los servicios de
la comunidad, que estan conformados por repositorio investigacion, repositorio comunidad,
foros, blog y wiki.

LURAELD

&s233im3

Inicio de sesién

FORO
Hola, JOSE LUIS TORRES

Investigacion Comunidad

BLOG WIKI

Blog Mares Wiki Mares

Imagen 22 ingreso al componente servicio comunidad

Si el usuario que se encuentra registrado es un usuario con rol de coordinador, asesor,
auditor o administrador, se habilitara el ingreso a los 7 foros, blog y Wikis.

- |14dd




Solicitudes y Contactenos: La opcidn le permite al usuario realizar una solicitud y
consultar la respuesta a la solicitud realizada. A esta funcionalidad podran ingresar todos los
usuarios sin iniciar sesion.

21 ,Como realizar una solicitud?
A continuacion se indica los pasos a seguir para realizar la solicitud.

1. Clic en menu de solicitudes
2. Seleccione el tipo de solicitud que va realizar
3. Descripcion de la solicitud
4. Informacion personal
5. Recapcha
Informaci()n de Ia petici()n Los campos marcados con (*] son obligatorios
T\podesoh(\tud* ,,,,,, Seleccione-— v @
Descnpc\dn* @
Informacién Personal Los campos marcados con (*] son obligatorios @
Primer Segundo
Nombre* Nombre
Primer p Segundo
Apellido® Apellido
Teléfono Movil®
Correo E Direccion
Electrénico™
pais* Colombia v Munimp\o*
20
No soy un robot.
Imagen 23 Solicitudes FRACTUS
2.2 . Como consultar la solicitud?

Para consultar la solicitud debe seguir los siguientes pasos:
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1. Clic en el ment solicitudes
2. Digite el nombre de su solicitud
3. Clic en el botdn buscar

INICIO  QUIENES SOMOS COMPONENTES SOLICITUDES ~ CONTACTENOS

[A RUTA METODOLOGCA DF

LA INVESTIGACION £
\ Peoacdcica ()

alll

[ )

Solicitudes WS Fitec

o Consultar solicitud @

Informacion de la peticién Los campos marcados con (¥)

¢ v |nicio de sesiéon

Hola, Leidy Estupifian

Finalizar sesion

son obligatorios

Imagen 24 Consulta de solicitudes

2. Area central de portal
El area central esta destinada a mostrar el contenido de la seccidn/pagina que hemos

abierto. Esta puede extenderse cuanto sea necesario para permitir visualizar el contenido
disponible.

El area central del portal de Fractus estd organizada en 2 sesiones que son:

Noticias: en esta sesion se muestran las 2 ltimas noticias publicadas en el portal.

20 |l4dd



INICIO  QUIENES SOMOS

COMPONENTES

SOLICITUDES ~ CONTACTENOS

Djooqadey) e s233im3

VISITA AL
FLORIAN

COLEGIO  EZEQUIEL

costados. El dia de la visita la institucion se encontraba en

a semana cultural, que coincide con las festividades

FRACTUS EN LA ZONA RURAL DE SAN
VICENTE DE CHUCURI

El proyecto F
Edu

rural del mun

Provincia de Mares. La vis

Imagen 25 Seccion de noticias

formacion, seguimiento y recursos para la comunidad.

&s233im3

hjoogadey

INICIO  QUIENES SOMOS COMPONENTES

Formacién

SOLICITUDES ~ CONTACTENOS

Informacién y seguimiento

Inicio de sesidon

Hola, JOSE LUIS TORRES

Finalizar sesion

Componentes: en esta seccion se organiza los tres iconos de ingreso a los componentes de

Recursos para la comunidad

Carrera 36 # 48 - 99 Tel: 0057 (7) 643 13 01 - 320 3886 456

Bucaramanga Colombia

© Copyright 2015 Fitec. All Rights Reserved

Imagen 26 Seccion ingreso a los componentes
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3 (Como ingresar a las redes sociales?

Para ingresar a las redes sociales se debe ubicar en la columna lateral derecha de su
pagina, al lado del ment superior que muestra los iconos de ingreso a la pagina de Facebook y
Twitter.

INICIO QUIENES SOMOS COMPONENTES SOLICITUDES CONTACTENOS

D % on

Imagen 27 Iconos de redes sociales

Al dar clic en el icono de la red social, usted podra ver las ultimas publicaciones. (Ver
imagen).

‘F B A c 'I' u s INICIO QUIENES SOMOS COMPONENTES SOLICITUDES CONTACTENOS
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ESTUDIANTES
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Ed Me gusta esta pagina ., [ig ~ Compartir

i
== ——— @ 1C
Sé el primero de tus amigos en indicar que te S
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esto.
=TT 1=

Fractus Santander actualizo su
foto del perfil.

19 de noviembre a las 16:15

_OLEGIO EZEQUIEL FRACTUS EN LA ZON
VICENTE DE CHUCUI

1 Me gusta _ ..“

Imagen 28 Ingreso al Facebook
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