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Introducción  

 

El Sistema de Evaluación Permanente se organiza en forma virtual y se desarrolla a través de 

seis componentes relacionados unos con otros y donde cada uno de los cuales tiene una función 

específica dentro del sistema: componente de monitoreo, componente de sistematización, 

componente de evaluación, componente de investigación, componente de comunicación y 

apropiación y componente de acompañamiento y seguimiento. 

 

 

 Dentro del sistema, la relación entre los distintos componentes es de complementariedad.  

Imagen 1: elaborada por los autores. 

Componente	  
de	  monitoreo	  

Componente	  
de	  

sistema.zaci
ón	  

Componente	  
de	  evaluación	  

Componente	  
de	  

inves.gación	  

Componente	  
de	  

comunicación	  
y	  apropiación	  	  

Componente	  
de	  

acompañami
ento	  y	  

seguimiento.	  
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1 Componente de Monitoreo 

 

Establece un sistema a través del cual se mantiene un seguimiento permanente de los 

indicadores cuantitativos y cualitativos. 

El UNFPA (2004a), define el monitoreo o seguimiento como una función de gestión 

continua, cuyo objetivo fundamental es proporcionar a los administradores y principales 

interesados, retroalimentación sistemática e indicaciones tempranas de los progresos registrados o 

la falta de progreso en cuanto al logro de los resultados previstos. El seguimiento observa el 

desempeño o la situación real respecto de lo planificado o previsto de acuerdo con normas 

determinadas previamente. Por lo general, el seguimiento entraña la reunión y análisis de datos 

sobre los procesos y resultados de los programas y la recomendación de medidas correctivas1. 

El monitoreo será realizado por los usuarios en el rol de auditor, coordinador y asesor    

desde SISEP seguimiento, menú evaluación  (Crear y registrar información levantada) y menú 

seguimiento (consulta de resultado).  

 

Imagen 2: Elaborada por los autores. 

1.1 ¿Cómo se realiza el monitoreo?  
 
	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  
1 Sistema de información, seguimiento y evaluación permanente – SISEP 
Lineamientos generales, página 15 

SISEP	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  
Componente	  de	  

Monitoreo	  

Menú	  evaluación	  	  
(Realizar	  el	  
registro)	  

Ac8vidad	  

indicador	  

Acción	  

Plan8lla	  
formulario	  

Formulario	  	  	  

Menú	  
Seguimiento	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  
(Resulltado)	  

Monitoreo	  	   Por	  provincia	  
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 Para ello se debe ingresar e iniciar sesión desde el portal de Fractus y dar clic en el espacio 
de “información y seguimiento” que se muestra después de la noticias. 

Al dar clic se mostrará dos  iconos: SISEP información y SISEP seguimiento, para ver cómo 
está conformado el componente de monitoreo se debe dar clic en el botón ‘SISEP monitoreo’  
como se indica en la imagen que se muestra a continuación.  

 
Imagen 3 Icono de ingreso a SISEP seguimiento 

Al dar clic ingresar a ‘SISEP seguimiento’ donde  podrá  realizar el monitoreo y seguimiento 
de los indicadores. 
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Imagen 4 Inicio de sesión correctamente 

1.1.1 Menú evaluación  
 

Al iniciar sesión correctamente en el menú superior se habilita el menú de evaluación. (Ver 
imagen a continuación). 

 
Imagen 5 Menú Evaluación 

  

El menú de evaluación está conformado por actividad, indicador, acción, plantilla 
formulario, formulario y visualizar formulario como se muestra a continuación. 
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Imagen 6: elaborada por los autores. 

Actividad: En la funcionalidad  actividad,  se describe, la actividad a realizar y se relaciona  a 
la estrategia. 

Indicador: En esta funcionalidad se define el tipo de indicadores de procesos-producto, 
resultados, efectos e impactos. 

Acciones: Es donde se crea el tipo de acción y se define el rol del usuario que va a 
ejecutarlas, el seguimiento y la verificación de la acción. 

Plantilla formulario: En esta funcionalidad  se crea el instrumento de recolección de 
información primaria. 

Formulario: En esta funcionalidad es en donde se realiza el registro del instrumento, revisión  
y verificación del mismo. 

Visualiza formulario: permite realizar la consulta de cada instrumento diligenciando por los 
usuarios. 

 
Imagen 7 Estructura menú evaluación 

 

Ac8vidad	   Indicador	   Accion	   Plan8lla	  
formulario	  	  

Formulario	  	  
(Diligenciar)	  

Vizualización	  
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1.1.1.1 ¿Cómo crear un indicador? 
 

Los indicadores son los datos o información que sirve para conocer o diagnosticar el estado  

del proyecto. 

En el aplicativo de SISEP los indicadores se encuentran definidos de la siguiente manera:  

 

Imagen 8: elaborada por los autores. 

1.1.1.1.1     ¿Cómo agregar un indicador? 
 

 Para crear un nuevo indicador se debe seguir los pasos que se muestran a continuación:  

• Clic en el menú parámetros de evaluación  

• Clic en la opción indicador  

• Clic en el icono “Agregar” que se muestra a la derecha del campo Objetivo. 
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Imagen 9 Icono ‘agregar’ indicador 

Al dar clic en el icono ‘Agregar’ se  ingresa al formulario indicador donde se muestra los 

siguientes campos a gestionar:  

 

Imagen 10 Formulario crear indicador 

Código: Este es un campo abierto tipo texto que permite digitar.  

Indicador: En este campo se digita el nombre del  indicador  

Mínimo: Este es un campo abierto tipo numérico donde se define valor mínimo del  

indicador.  
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Máximo: Este es un campo abierto tipo numérico donde se define valor máximo del 

indicador a medir. 

Modo Valoración: Este es un campo tipo combo donde se define la valoración del 

indicador. 

Tipo Indicador: Los tipos de  indicadores que se muestran para seleccionar son:  

 

Imagen 11: elaborada por los autores 

 

Tipo Respuesta: En este campo se define el tipo de  respuesta que se va a mostrar en la 

pregunta que se encuentra asociada al indicador. Los tipos de respuesta son:  

• Relacionados con los logros a largo plazo y las 
contribuciones de los proyectos y programas al 
cumplimiento de la misión u objetivo superior del 
programa. 

Indicadores de 
Impacto 

• Relacionados con los logros a mediano plazo y las 
contribuciones de los proyectos sociales al 
cumplimiento de los objetivos específicos 
programáticos. 

Indicadores de 
efecto 

• Relacionados con los logros a corto plazo y las 
contribuciones del proyecto social a resolver 
directamente problemas y necesidades del grupo. 

 Indicadores de 
resultado 

• Relacionados con el plazo inmediato y las 
contribuciones de las dimensiones y actividades al 
cumplimiento de los propósitos establecidos en 
cada objetivo específico del proyecto social. 

Indicadores de 
proceso/producto 
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Imagen 12: elaborada por los autores 

Justificación: Al seleccionar la opción de ‘justificación’ se mostrará un campo tipo texto; 

este campo solo aplica a los de tipo de respuesta diferente a registros del sistema y abierta. 

Actividad: campo tipo texto donde se digita el código de la actividad que hace parte del 

indicador. 

Comentario: Este es un campo tipo texto donde se define un comentario con respecto al 

indicador. 

Opción Respuesta: Este es un espacio donde se define las opciones de respuesta y la  

valoración de acuerdo al tipo de respuesta.   

• Permite seleccionar una o más respuesta  Múltiple  

• Permite seleccionar una respuesta Única  

• Permite seleccionar una respuesta  Escala numérica 

• Permite editar la respuesta en editor html Abierta  

• La respuesta se trae del sistema  Registro del  sistema  
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Imagen 13 Formulario indicador diligenciado 

Para guardar el registro dé clic en el botón “confirmar” que se muestra al finalizar el 

formulario. 

                                                  

Imagen 14 Botón de confirmar 

1.1.1.1.2   ¿Cómo editar o modificar un indicador? 
	  

 Para modificar un indicador debe tener en cuenta los pasos que se indican a continuación: 

1. Clic en el menú parámetros de evaluación.  

2. Seleccione la opción ‘indicador’.  

3. Realice la consulta del indicador a modificar filtrando  por: código, indicador, actividad, 

objetivo o estrategia. 

4. Dé clic en el icono “modificar” que se muestra a la izquierda de la tabla de resultado.  
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Imagen 15 Icono modificar indicador 

• Al dar clic en el icono usted podrá modificar los campos Código, Indicador, Mínimo, 

Máximo, Modo Valoración, Tipo Indicador, Tipo Respuesta, Justificación, Actividad, 

Comentario y Opción Respuesta. 

 

Imagen 16 Formulario Modificar indicador 

• Para guardar los cambios dé clic en el botón confirmar que se muestra la final del 

formulario o cancelar si no desea modificar el registro. 

                                             

Imagen 17 Botón de confirmar - cancelar 
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1.1.1.2 ¿Cómo crear Plantillas?  
 

Las plantillas son los formularios que capturan la información de las acciones y que se 

encuentran diseñadas de la siguiente forma. 

 

Imagen 18 Elaborada por los autores 

Acción: una acción hace referencias a las actividades a realizar (Encuestar, diagnosticar). 

Instrumentos: son las plantillas formularios con los que se aplican las encuestas para el 

levantamiento de la información 

Secciones: Son las que separaran o diferencian el tema del contenido de la  plantilla 

formulario.  

Preguntas: Las preguntas son las que contiene cada sección  del formulario.   

Indicador: Las preguntas que contiene cada  sección del formulario se encuentran asociadas  

a un indicador. 

 

 

ACCIONES	  	  

• Plan8lla	  
Formulario	  	  

Instrumentos	  	  
• Formada	  
por	  	  

Secciones	  

• Con8ene	  

Preguntas	  	  
• Aportan	  al	  	  

INDICADOR	  	  
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Para crear una plantilla se debe ingresar al menú de evaluación, opción “plantillas 

formulario”, como se muestra en la imagen a continuación. 

 

 

Imagen 19 Menú evaluación opción plantilla formulario 

Al dar clic en  la opción “plantilla formulario” se ingresa a la pantalla “Trabajar platilla 

formulario”,  clic en el icono (Agregar) a la derecha del campo descripción como se muestra en la 

imagen a continuación. 

  

Imagen 20 Menú evaluación opción trabajar plantilla formulario 

 

Una vez dé clic en el icono agregarse, abrirá en una ventana el formulario plantilla,  el 

formulario y los campos. 
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Formulario: En este campo se digita el nombre del formulario a crear. 

Descripción: En este campo se realiza una breve descripción del formulario a crear.   

Diligenciados los campos mencionados anteriormente debe dar clic en el botón (Confirmar).                              

 

Imagen 21 Opción confirmar plantilla formulario 

Al crear la plantilla podrá ser consultada por el nombre de la plantilla o la descripción, 

usando el filtro de consulta de la funcionalidad trabajar plantilla formulario, como se muestra en 

la imagen a continuación. 

 

Imagen 22 opción consultar plantilla formulario 

1.1.1.2.1 ¿Cómo agregar una sección al formulario?  
 

• Para agregar una sesión al formulario debe dar  clic en el link de la tabla de resultados en 

la columna total secciones que se muestra en la funcionalidad ‘trabajar  plantilla 

formulario’. 
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• Al dar clic se ingresa a la sección: trabajar sección formulario de la plantilla creada, dé clic 

en el icono agregar que se muestra a la derecha de la casilla numeración. 

 
Imagen 23 opción sección formulario de la plantilla creada 

• Al ingresar a la sección plantilla formulario, se muestran la casilla numeración y texto.  

 

 

Imagen 24 opción sección plantilla formulario numeración y texto. 

• Para  guardar la sección dé clic en el botón confirmar o cancelar si desea anular el proceso. 

1.1.1.2.2 ¿Cómo modificar  una sección? 
Para modificar una sección en la plantilla del formulario siga los siguientes pasos: 

• Clic en el icono modificar que se muestra a la izquierda del registro consultado. 
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Imagen 25 opción modificar sección en la plantilla creada 

• Al dar clic se ingresa al formulario sección formulario, los campos habilitados para  

modificar en el formulario de sección son: Nro Sección y Sección. 

 

Imagen 26 opción modificar sección y numero sección 

¿Cómo agregar una  pregunta a la sección? 

 

Creada la sesión en el formulario se agregan las preguntas que corresponde a cada sección, 

para ello se debe seguir los pasos que se indican a continuación.  

1.  Ingrese a la sección del formulario que se va agregar a las preguntas. 

2. Clic en el icono (sección/ pregunta) que se muestra a la izquierda de la sesión. (Ver imagen) 
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Imagen 27 opción ¿Cómo agregar una pregunta a la sección? 

Al dar clic en el icono se ingresa a una nueva pantalla donde se muestran los botones de  

sub divisiones, pregunta o cancelar. 

 

3. De clic en el botón (Pregunta), donde se podrá digitar la numeración de la pregunta, el texto  

y seleccionar el indicador con el que se va asociar. 

 

 
Imagen 28 opción ir a numeración de la pregunta 

Para guardar dé clic en el botón confirmar que se muestra al finalizar el formulario. 

 

Imagen 29 opción confirmar numeración de la pregunta 
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1.1.1.2.3 Como imprimir el formulario en formato pdf  
 

Una vez  se agregue todas las preguntas al formulario, se podrá imprimir en formato pdf. Los 

pasos a seguir para imprimir la plantilla del formulario son:  

1 Clic en el menú ‘Evaluación’.   

2 Seleccione la opción plantilla formulario.  

3 Consulte el nombre del formulario a imprimir.  

4 Clic en el icono (pdf) que se muestra a la derecha de la pantalla, como se indica en la  

siguiente imagen. 

5 Al dar clic en el icono se abre en una ventana emergente: la plantilla del formulario. 

 

    Nota: para descargar este reporte se debe tener las ventanas emergentes desbloqueadas.   

Imagen 30: opción descargar platilla formulario para imprimir. 

1.1.1.3 ¿Cómo digitar una encuesta (Instrumento)? 
 

Para digitar  las encuesta (instrumento) aplicar en las instituciones el usuario que podrá  
realizar esta  actividad, que son los que se encuentran en el  rol digitador, asesor, coordinador. 

Los pasos a seguir para realizar la digitación del formulario son: 

1 Clic en el menú evaluación.  
2 Seleccione la opción formulario.  
3 Clic en el icono ‘Agregar’. 
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Imagen 31: opción digitar una encuesta (instrumento). 

4. Al dar clic en el icono ‘agregar’ se habilitará la pantalla de selección de formulario, donde 
se seleccionará el formulario, dar clic en el visto bueno que se muestra a la izquierda del 
nombre del formulario como se muestra en la imagen a continuación.  

 

 
Imagen 32 opción selección de formulario. 

Una vez seleccionado el formulario se habilitará la pantalla de lista de selección del usuario,  
filtre por el nombre del usuario o el código, realizada la consulta se mostrará en la tabla de 
resultado el  usuario, dé clic en el visto bueno que se muestra a la izquierda del usuario para crear 
el registro de la plantilla del formulario a diligenciar, como se muestra en la imagen a 
continuación. 
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Imagen 33 creación del registro de la plantilla del formulario a diligenciar. 

Ver manual de SISEP pagina 20 ( Manual de Sistema de Información, Seguimiento y 

Evaluación Permanente SISEP ). 

2 Componente de sistematización  

La sistematización pone énfasis en el desarrollo de los procesos de las 7 estrategias de 

FRACTUS. De esta manera, se diferencia de la evaluación, la cual enfatiza los resultados, y los 

diagnósticos, que se centra en la realidad sobre la que se actúa. Así, a quien sistematiza le 

interesa rescatar el proceso, evidenciar cómo se ha actuado, analizar los efectos de los procesos 

de mediación de los sujetos y el carácter de las relaciones que se han generado, sin por ello no 

considerar el éxito o fracaso del proyecto en términos de resultados. Permite construir una 

visión común sobre la práctica vivida entre aquellos que la han protagonizado: aciertos, errores, 

topes, posibilidades.2  

 

Por ello la sistematización ayuda a organizar y entender cómo sucedieron los procesos y lo 

que se puede aprender de las experiencias significativa. Por lo que el registro de la evidencia que 

hace parte del componente de investigación se registran en la wiki y SISEP información. 

	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  
2  Tomado del documento  la sistematización de prácticas de los actores en Fractus como componente del sistema de seguimiento 

y evaluación permanente, SISEP. Página 13 
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Imagen 34 elaboración de los autores 

2.1   ¿Cómo crear agregar un informe? 

La funcionalidad ‘informe seguimiento’ se encuentra en el SISEP menú  seguimiento, esta  

funcionalidad le permite al usuario capturar los resultados de los análisis realizados con cada uno 

de los indicadores que miden los avance del proyecto.  

Para crear un informe debe ingresar al menú de seguimiento como se muestra en la imagen a 

continuación. 

 

Imagen 35 opción creación de un informe 

Al dar clic en la opción de ‘informe seguimiento’ se ingresa a la pantalla de administración, 

donde se podrá agregar un informe o consultar los informes realizados. 

componente	  de	  
sistema8zación	  

WIKI	   Memoria	  	  

SISEP	  
Menu	  

seguimiento	  	  
Informe	  

seguiimiento	  
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Imagen 36 opción agregar para crear el informe. 

 

Imagen 37 opción diligenciar el informe 

Los campos a diligenciar en el formulario del informe son: título del informe y detalle del 

informe (editor de texto), donde podrá editar el informe, permitiendo agregar imágenes, tablas,   

títulos y subtítulos según la estructura del informe como se muestra en la imagen a continuación. 
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Imagen 38 opción editar el informe 

2.1.1.1 Relato colectivo 
 

El relato es realizado por el maestro con el acompañamiento del asesor realiza el cargue de la 
relatoría en la Wiki provincial (espacio de producción colaborativa de saber y conocimiento)3 

Este interrogante confronta al EPI en la responsabilidad de llevar a cabo un registro juicioso y 

metódico para obtener los insumos básicos para el análisis del proceso de sistematización y de 

investigación. De tal manera que se les mostrará que para introducir la IEP en los currículos en la 

institución educativa, correspondiente a la Estrategia 1, se mostrará a través de su práctica 

curricular como una observación continua y atenta, les permitirá a través del análisis, captar 

nuevas comprensiones y asumir nuevos modos de aproximación al conocimiento, lo que le 

proveerá de nuevos elementos que le transformarán la práctica curricular.4 

 

 

2.1.1.2 ¿Cómo consultar el relato? 
 

Para ello debe ingresar a la wiki desde el portal de Fractus e iniciar sesión y dar clic en la 

sección “recursos  para la comunidad” que se muestra después de las noticias como está en la  

imagen a continuación. 

	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  
3 Anexo  Lineamientos de la ruta metodológica estrategia1, página 120 
4  Anexo  Lineamientos de la ruta metodológica estrategia 3, página 102 
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Imagen 39 opción ¿Cómo consultar el relato? 

Al dar clic en la sección de recursos para la comunidad se ingresara a una nueva pantalla 

donde se mostrará los iconos de ingreso a los recursos de la comunidad, clic en el icono wiki. 

 

Imagen 40 opción ingreso a los recursos de la comunidad. 

Nota: Si el usuario que  registra está en el rol administrador, auditor, coordinador o asesor, se 

mostrará todos los recursos de las 7 provincias que conforman a la comunidad de  FRACTUS, 

pero si el rol del usuario es profesor o estudiante solo se mostrará los cursos de la provincia que 

se encuentra registrado. 
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Una vez dé clic se ingresará a la wiki página principal, donde  mostrará el componente 

central de la wiki los relatos subidos por la provincia.  

 

Imagen 41 Consultar leer el contenido 

 

Imagen 42 Consultar leer el contenido 

Al dar clic se mostrará en una página el relato como se muestra en la imagen a continuación. 

 

Imagen 43 Consultar relato en página 

2.1.1.3 ¿Cómo subir el relato colectivo? 
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 Para subir el relato debe dar clic en la opción editar que se muestra a la derecha del título de 

menú, que se muestra en la página principal como se indica en la imagen a continuación. 

   

Imagen 43 Subir relato en página 

Al dar clic podrá crear el sub menú de ingreso a la página donde se publicará el relato, antes 

de escribir el nombre del sub menú se debe ir un asterisco y dos corchetes * [[ y una vez se haya 

escrito el nombre del sub menú se cierra con dos corchetes como se muestra en la imagen a 

continuación. 

  

Imagen 44 crear el sub menú ingreso a la página 

Para guardar dé clic en el botón “Guardar la página” como se muestra en la imagen anterior. 

Creado el menú debe dar clic en el nombre, donde habilitará un editor que le permitirá subir 

imágenes en la páginas externas y subir el texto del relato colectivo de la sede por los maestros. 
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Imagen 45 guardar sub menú de ingreso a la página 

Para guardar el registro debe dar clic en el botón “Guardar la página” que se muestra al 

finalizar la página. 

3 Componente de evaluación  

 

Ofrece evidencia acerca de por qué los objetivos y propósitos se están o no alcanzando. 

Facilita Información de las Metas versus Avance desde la perspectiva de los Objetivos.  

La evaluación se realiza con carácter selectivo para dar respuesta a determinadas 

preguntas e impartir orientación a los encargados de tomar decisiones y los administradores de 

programas, así como para obtener información que permita determinar si las teorías e hipótesis 

básicas que se utilizaron al formular el programa resultaron válidas, qué surtió efecto o no, y 

por qué. La evaluación generalmente tiene por objeto determinar la pertinencia, la eficiencia, la 

eficacia, el efecto y la sostenibilidad de un programa o proyecto.5 

Por ello la sistematización de las prácticas educativas, permite identificar las que 

corresponden a las dinámicas curriculares y sus saberes y en su trayecto de descubrimiento e 

	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  
5 Tomado del documento  la sistematización de prácticas de los actores en Fractus como componente del sistema de seguimiento y 
evaluación permanente SISEP. Página 1 
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identificación de aspectos que la rodean, es posible que el maestro construya las herramientas que 

le permita rediseñar esas misma prácticas en función de cualificarlas hacia lo que quiere logra.6 

Las evidencias del componente  de evaluación se suben en el repositorio de comunidad  y 

puede ser consultada en el blog. 

3.1  Repositorio comunidad  

El repositorio se encuentra organizado por sub categorías y recursos como se indica en la 

gráfica a continuación. 

 

Imagen 46 crear el sub categorías del repositorio 

3.1.1 ¿Cómo  consulto la información en el repositorio?  
 

Para consultar la información debe ingresar desde el portal de Fractus y dar clic en la opción  

(recursos para la comunidad) que se muestra en el menú inferior como se indica en la imagen a 

continuación. 

 

Imagen 47 consultar sub categorías del repositorio 

	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  
6  Anexo 1. Lineamientos y ruta estrategia 1. Página 30 

	  Comunidad	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  
(Sub	  categoria	  )	  

Informes	  técnicos	  
mensuales	  	  	  	  	  	  	  	  	  

(Sub	  categoria	  )	  

Año	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  
(Sub	  categoria	  )	  

	  Informe	  
Técnico	  	  ...	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  
(Recurso)	  
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Al dar clic se ingresa a la sección donde se muestran los recursos de la comunidad, dé clic al 

icono (repo de comunidad). 

                         

Imagen 48 consultar recursos de la comunidad 

 

Al dar clic se ingresará al repositorio, dé clic en la opción sub categoría (Comunidad) e inicie 

sesión con los mismos datos que ingresa al portal de Fractus.  

 

Imagen 49 consultar sub categorías comunidad 

Dé clic en el botón (iniciar sesión) que se muestra después del campo contraseña; una vez se  

registre debe  dar clic en el grupo de comunidad como se indica en la imagen a continuación. 
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Imagen 50 consultar grupo de comunidad 

Una vez ingrese al grupo de comunidad se debe dar clic a la sub categoría (Informe 

mensuales) al ingresar se mostrará los recursos donde se encuentran los informes técnicos 

mensuales como se muestran las imagen a continuación. 

   

Imagen 51 consultar informes técnicos mensuales 

 Al dar clic en el nombre del recurso que se muestra en la columna lateral derecha de la 

página se  podrá ver el archivo del informe en formato pdf como se muestra a continuación. 
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Imagen 52 descargar informe en formato pdf 

3.1.2 ¿Cómo  agregar  un nuevo  recurso? 
 

Para crear un recurso se debe ubicar en la columna lateral derecha de su pantalla, clic en la 

opción “Adicionar recursos”. Al hacer clic, se mostrará el formulario  para  adicionar el  recurso 

tal como se muestra en la imagen. 

 

                 
Imagen 53 creación de recurso 

Los campos a diligenciar en el formulario son:  
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• Nombre: en este  campo se debe  digitar el nombre del recurso. 

• Descripción: en la descripción del recurso, se  describe   la información  que contiene  el  

recurso. 

• Grupo por defecto (Recuerde  que se debe seleccionar el grupo  al que pertenece). 

• Palabras calves  (las palabras claves  de ser separadas por  comas), deben permitir ubicar 

el documento a través del buscador, Mínimo se deben utilizar tres palabras. 

 
Imagen 54 cómo diligenciar formulario 

Una vez se  diligencian  todo los campos del  formulario se debe dar clic en el botón 

“Adicionar”, que se muestra al final del formulario. 

3.1.3 ¿Cómo edito un recurso? 
	  

Creado el recurso se podrá editar  para  modificar la descripción y las  palabras claves  que 

tiene del recurso. 

Para  ello de  clic en  la opción “editar  recurso” que se muestra en la columna lateral derecha  

como se indica en la imagen a continuación. 
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Imagen 55 cómo editar un recurso 

Al dar clic en la opción “editar recurso” se habilita el formulario donde  le permitirá editar 

el recurso. 

 

 

Imagen 56 confirmar edición de recurso 

Para guardar los cambios debe dar clic en el botón actualizar como se indica en la imagen 

anterior. 

 

3.1.4 ¿Cómo elimino un recurso? 
 

Para eliminar un recurso ubicamos la opción eliminar del repositorio, en la columna derecha 

de su pantalla. 

1. Clic eliminar del repositorio.  
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Imagen 55 cómo eliminar un recurso 

 

 

3.1.5 ¿Cómo cargo un archivo al recurso? 
 

Para subir un archivo en el repositorio dé clic en el cuadro que aparece resaltado de color  

amarillo que dice ‘Arrastren los archivos del explorador’. 

 

           

Imagen 56 Cómo cargar un archivo 

  Al dar clic en el cuadro se habilita la opción para buscar el archivo como se muestra en la 

imagen a continuación.  
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Imagen 57 Cómo buscar un archivo 

 

Para ver más detallado el uso del repositorio de clic en la url para ver el manual de 

repositorio.  

http://fractussantander.net/repodoc/index.php/frontend/files/get/manual_repositorio/Manual-

repositorio-fractus.pdf	  

	  

4 Componente de investigación 

El  componente de investigación, aporta a la comprensión teórica, conceptual y metodológica 

del programa como  una estrategia pedagógica en los currículos de las sedes beneficiadas del 

proyecto.  Por ello el componente cuenta con un sistema de información que permite recoger la 

información. 

La ruta metodológica de la Investigación como Estrategia Pedagógica (IEP) cuenta con 5 

momentos en el acompañamiento de los grupos de investigación de las sedes beneficiadas. 
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Imagen 57 ruta metodológica de La Investigación como Estrategia Pedagógica (IEP) 

4.1 ¿Cómo se inscriben las sedes a la convocatoria? 

 

La inscripción de la sede se realiza a través del formulario de inscripción, a la convocaría que 

se habilita a los usuarios en el rol asesor y coordinador cuando la fecha de la convocatoria se 

encuentre habilitada para realizar la inscripción. 

La inscripción de la sede finaliza cuando se diligencie en el formulario los datos solicitados 

por el equipo pedagógico; además en el formulario debe subir la evidencia de la url del formato 

del repositorio firmada y marcar el indicador de revisado, de esta manera se da por finalizada la 

inscripción. El formulario digitado sólo podrá ser modificado por el usuario que lo digitó. 

A continuación se muestran los estados del formulario inscripción: 
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Imagen 58 estados del formulario inscripción 

Al dar clic se ingresa a la funcionaldad  ‘administrar  inscripcion a la  convocatoria’, donde  

el usuario podrá crear un nuevo registro, modificar, consultar el detalle, imprimir el formulario  

en formato word sin diligenciar y el formulario diligenciado en formato pdf. 

4.1.1 ¿Cómo realizar la inscripción de la sede? 
Para realizar la inscripción de la sede a la convocatoria debe seguir los siguientes pasos. 

• Clic en el menú ‘Bitácora’. 

• Clic en la opción ‘Ins. Convocatoria’. 

• Clic en el icono  nuevo, que al dar clic se habilitara el formulario para realizar la 

inscripción. 

 

Pediente	  	  	  	  	  	  	  	  
(Sin	  guardar	  la	  
digitación	  )	  

Ac8vo	  	  
(Digitación	  	  
Guardada	  )	  

Cerrado	  	  
(Inscripción	  
del	  grupo	  de	  
inves8gación)	  

Inac8vo	  
(cancelada	  la	  
inscripción	  de	  

la	  sede)	  
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Imagen 59 cómo realizar la inscripción 

Este formulario se encuentra divido en tres secciones que son: Encabezado, equipo 

pedagógico y datos generales. 

 

Imagen 60 secciones formulario 

Datos generales de la sede como: 

Fecha de diligenciamiento, municipio, institución educativa, sede, código DANE de la 

institución educativa, Código DANE sede, nombre de la sede, dirección sede, teléfono sede, 

correo electrónico oficina, correo electrónico no oficial, nombre del contacto, móvil del contacto, 

correo electrónico del contacto, rector primer nombre, rector segundo nombre, rector primer 

apellido, rector segundo apellido, convocatoria y asesor. 

Encabezado	  
•  	  Información	  de	  la	  sede.	  	  

Equipo	  
pedagógico	  

• Nombre	  de	  los	  	  maestros	  que	  conforman	  el	  
equipo	  pedagógico	  de	  la	  sede.	  

Datos	  
generales	  	  

• Expecta8vas	  	  de	  los	  actores	  de	  la	  comunidad	  
educa8va	  	  que	  	  8enen	  	  sobre	  el	  proyecto.	  
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Imagen 61 campos a diligenciar en formulario 

  

Diligenciados los campos del encabezado de clic en el tap de la sección de equipo 

pedagógico.  

 

Imagen 62 clip en equipo pedagógica 

Para agregar el equipo pedagógico dé clic en el icono agregar , al dar clic se habilita la 

ventana registrar equipo pedagogico. 
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Imagen 63 Formato inscripción a la convocatoria – Equipo pedagógico 

Registrados los datos del integrante de equipo pedagógico dé clic en el botón guardar, como  

se muestra la imagen anterior. 

Registrado todos los integrantes del equipo pedagógico dé clic en el botón guardar para  

continuar con la siguiente sección.  

Continuando con el diligenciamiento del formulario se procede a digitar la sección de datos 

generales que son las expectativas de los actores de la comunidad educativa  que tienen  sobre el 

proyecto FRACTUS. 

                 

Imagen 64 Datos Generales del proyecto - formato inscripción sede 

Clic en el botón ‘guardar’  para guardar  la digitación del formulario. 

4.1.2 ¿Cómo modificar la inscripción a convocatoria? 
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El formato de inscripción a la convocatoria sólo podrá ser modificado por el usuario que  

diligenció el formato y el usuario administrador mientras no se haya realizado el registro de la 

bitácora 001 “Estar en la Onda FRACTUS”.  

Pasos para modificar la inscripción a la convocatoria:  

• Clic en el menú UPI 1 

• Clic en el formulario ‘Inscripción a la convocatoria’ 

• Clic en el campo ‘Buscar’ y consulta el registro a modificar 

• Clic en el icono modificar a la derecha de la línea de registro  

 

Imagen 66 Pasos para modificar inscripción 

Al dar clic en el icono modificar se ingresa al formulario de inscripción a la convocatoria 

donde  se podrán modificar cualquiera de los campos de las secciones encabezado, equipo 

pedagógico  y datos generales. 

Modificado el campo o los campos que se requieran del formato debe dar cli en el botón 

‘guardar’ para  actualizar  el registro. 

4.1.3 ¿Cómo ver detalle de inscripción a convocatoria? 
           

Pasos para consultar el detalle del registro a la convocatoria. 

• Clic en el menú  Bitácoras  

• Clic en la opción Ins. Convocatoria 

• Clic en el icono detalle   
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Imagen 67 Pasos para consultar detalle del registro 

Al hacer clic en el icono detalle el usuario podrá consultar el detalle del registro dando clic 

en cada pestaña del formulario. 

 

Imagen 68 Pasos para consultar detalle del usuario 

 

4.1.4 ¿Cómo imprimir el formato inscripción  a la convocatoria diligenciada en PDF?  
Pasos  para  imprimir  formato  

• Clic en el menú Bitácoras  
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• Clic en la opción Ins. Convocatoria 

• Consulta la inscripción que se desea imprimir el formato  

• Clic en el icono detalle   

 

Imagen 69 Pasos para imprimir inscripción 

 

Dé clic en el icono ‘Reporte’. Una vez dé clic en el icono se descarga el reporte como se 

muestra la imagen a continuación. 

 

  

Imagen 70 descargar el reporte 
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Para guardar el archivo se debe ubicar el icono a la derecha del documento y dar clic en el 

icono que se muestra en forma de disque, pero si desea guardar debe dar clic en icono donde se 

muestra la imagen de una impresora. 

 

Imagen 71 guardar el archivo 

4.2 Como se inscriben los grupos de investigación 

Para realizar la inscripción del grupo de investigación debe tener en cuenta que se tenga  la  

inscripción de la sede  beneficiad  del proyecto  para  poder inscribir el grupo de investigación. 

4.2.1 Formulario  Bitácora 1 “Estar en la onda de FRACTUS” 
Este es el formulario que debe ser diligenciado para realizar la inscripción del grupo de 

investigación que participará en el proyecto.  

Este formulario sólo se habilitará a los usuarios en el rol de maestro, asesor y coordinador, 

para ello también la sede debe estar inscrita para que se muestre el nombre del combo de 

inscripción.  

• Con la inscripción de una sede se puede realizar la inscripción de varios grupos de 

investigación. 

• Los estados del formulario de investigaciones son: 
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Imagen 72 estados formulario de investigaciones 

Los pasos a seguir para realizar la inscripción del grupo de investigación son: 

1. Clic en el menú bitácoras 

2. Clic en la opción Bitácora  No. 001  

3. Clic en el icono nuevo  

 

Imagen 73 pasos a seguir para inscripción del grupo 

Al hacer clic en el icono nuevo se ingresa al formulario bitácora 001 ‘Estar en la onda de 

Fractus’ que se encuentra dividido en tres secciones que son: 
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Imagen 74 secciones formulario bitácora 001 

• Seleccione el nombre de la sede inscrita, una vez seleccionada la inscripción se 

diligencian los campos de la sede que hacen parten de la sección del encabezado. 

 

Imagen 75 Bitácora 1 - Datos de la sede inscripción a la convocatoria 

• Digite los campos del  grupo de  investigación 

 

Imagen 76 Datos del grupo inscripción a la convocatoria 



	  

51 
	  

• Diligenciado los campos nombre de grupo de investigación, email, imagen del grupo, 

convocatoria, fecha y asesor; de clic en el botón (+) que se muestra a la derecha del 

formulario para agregar el integrante del grupo. 

 

Imagen 77 Bitácora 1 – agregar integrante del grupo 

• Al dar clic en el icono se abre en una ventana modal los campos para realizar el registro 

del integrante del grupo. 

• Diligenciados los campos del registro integrante, se debe dar clic en el botón guardar para  

ir agregando el registro a la lista de integrantes. 

 

Imagen 78 Bitácora 1 – guardar datos integrante del grupo 

• Para cerrar la ventana modal de clic  en la  palabra cerrar que se muestra  a la derecha de 

la ventana. 

• Una vez regitrados  los integrantes del grupo se procede realizar el registro de los 

maestros acompañante  del grupo dando clic en el boton (+). 
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Imagen 79 Bitácora 1 – ir a agregar maestro acompañante 

 

• Al dar clic en el icono se habilita en una ventana modal los campos para realizar el 

registro del maestro acompañante. 

           

Imagen 80 Bitácora 1 – como agregar maestro acompañante 

• Clic en el botón guardar para agregar el maestro acompañante a la lista de  maestros del 

grupo de investigación 

• Para finalizar y guardar  la inscripción del grupo de investigación dé clic en el botón 

“Guardar”. 

 

Imagen 81 Bitácora 1 – guardar información 

4.2.1.1 ¿Cómo modificar la bitácora No 1 ‘Estar en la onda de Fractus’? 
 

Sólo se habilita la funcionalidad de modificar al usuario administrador y los usuarios que 

realiza el registro del grupo de investigación. Para modificar el registro debe seguir los siguientes 

pasos. 

• Clic en el menú bitácoras.  
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• Clic en la opción Bitácora  No. 001 

• Al ingresar a la administración de la bitácora 001 digite el nombre de grupo de 

investigación, nombre de la sede o nombre del asesor.  

 

Imagen 82 Administración bitácora 1 

• Para modificar el registro dé clic en el icono que dice modificar a la derecha de la misma  

fila, al ingresar a la funcionalidad podrá modificar nombre del grupo de investigación, 

integrantes  y maestros. 

• Clic en el botón guardar al modificar los campos requeridos del formulario   

 

Imagen 83 Guardar modificar registro bitácora 1 
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4.2.1.2 ¿Cómo consultar el registro de la bitácora 1 “Estar en la onda de Fractus”?   
 

El registro de la bitácora uno sólo podrá ser consultada por el usuario que diligenció y el  

administrador del aplicativo. 

Para realizar la consulta siga los pasos que se indican a continuación.  

1. Clic en el menú bitácoras  

2. Clic en la opción Bitácora  No. 001 ‘Estar en la onda de Fractus’. 

3. Al ingresar al formulario Bitácora 1 filtrando por nombre del grupo de investigación, asesor  

o  nombre de la sede inscrita. 

4. Clic en el icono ‘Detalle’ de la derecha en la tabla de resultado. 

 

Imagen 84 Cómo realizar consulta 

4.2.1.3 ¿Cómo imprimir el formulario bitácora 1 diligenciado? 
 

El reporte del formulario diligenciado se imprime en formato pdf  desde la funcionalidad 

detalle. 

A continuación se indica los pasos a seguir para generar el reporte. 

1. Clic en el menú Bitácoras.  

2. Clic en la sub menú  Bitácora 001.  
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3. Consulta  la  inscripción que se desea,  imprimir el formato.  

4. Clic en el icono detalle.  

5. Clic en el icono del menú superior  llamado ‘reporte’. 

  

Imagen 85 Cómo generar reporte 

4.2.1.4 Bitácora 2 ‘Perturbación de la onda de FRACTUS’ 
 

El formulario bitácora 2 es el  formulario en el que se registra la oleada de pregunta del 

grupo de investigación. Esté formulario se habilita al rol maestro acompañante, asesor y 

coordinador el grupo de investigación registra la oleada de preguntas y seleccionar la pregunta de 

investigación. 

Para registrar la oleada de pregunta antes debe haberse registrado el grupo de investigación.   

Los estados del formulario bitácora 2 ‘Perturbación de la onda de Fractus’ son: 
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Imagen 86 Estados formulario bitácora 2 ‘Perturbación de la onda de Fractus’ 

4.2.1.5 ¿Cómo registrar las preguntas de investigación? 
 

Para realizar el registro de la preguntas de investigación se debe seguir los siguientes pasos. 

• Clic en el menú bitácoras 

• Clic en la opción Bitácora No. 002 

• Clic en el icono nuevo, al dar clic se  ingresa al formulario bitácora 2, donde primero 

deberá seleccionar la inscripción. 

• Al seleccionar el nombre del grupo de investigación se carga los datos del encabezado del 

formulario. 

• Clic en la sección oleada de preguntas para digitar la pregunta, la respuesta y la fuente; en 

la sección de oleada de pregunta se debe  digitar mínimo 5 preguntas  para poder avanzar  

a la sección pregunta de investigación. 
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Imagen 87	  Cómo registrar las preguntas de investigación 

Para agregar una  pregunta de clic en el botón ‘Agregar pregunta’, al agregar la pregunta dé clic en la 

opción agregar respuesta. 

• Agregadas las preguntas dé clic en la opción ‘pregunta de investigación’ y seleccione las 

preguntas. 

 

Imagen 88 Cómo agregar las preguntas de investigación 

• Para guardar el registro de clic  en el boton “Guardar”. 

4.2.1.6 ¿Cómo modificar la bitácora 2 “Perturbación de la  Onda Fractus? 

 

Sólo se habilita la funcionalidad de modificar al usuario administrador y los usuarios que  

realiza el registro del grupo de investigación. 

Los pasos a seguir para modificar el registro de la bitácora 2. 
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• Clic en el menú bitácoras.  

• Clic en la sub menú Bitácora No. 002. 

• Seleccione el nombre del grupo de investigación a modificar en las preguntas, filtrando 

por nombre de la sede, nombre del grupo de investigación, asesor. 

• Clic en el icono modificar a la derecha del registro. 

 

Imagen 89	  Cómo modificar la bitácora 2 “Perturbación de la  Onda Fractus 

• Al ingresar a la funcionalidad modificar podrá cambiar los registros de las secciones 

oleadas de preguntas y pregunta de investigación. 

• Para guardar los cambios del formulario dé clic en el botón ‘guardar cambios’. 

4.2.1.7  ¿Cómo consultar el detalle de la bitácora 2 “Pre turbación de la onda en Fractus”?   

El detalle de la bitácora 002 sólo podrá ser modificada o consultada por el usuario que 

diligenció el formulario. 

• Clic en el menú  bitácoras  

• Clic en la opción Bitácora  No.  001 

• Seleccione  el grupo de investigación filtrando  por nombre del grupo de investigación, 

asesor  o  nombre de la sede inscrita. 

• Clic en el icono  “Detalle” de la derecha   en la  tabla de resultado. 
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Imagen 90 Cómo consulta detalle de la bitácora 2 “Perturbación de la  Onda Fractus 

4.2.2 Bitácora 3 “superposición en la onda de FRACTUS” 
 

En este  formulario   bitácora  3  se describe el problema que se han planteado (el contexto 

geográfico, su relación con las personas que afectan, las causas y consecuencias del mismo u 

otros aspectos que consideren importantes). 

La Justificación es  la importancia de resolver o avanzar en la solución del problema. 

Explicando  hasta dónde el grupo pretende llegar en la solución del problema 

Los recursos y aportes es la relación de  los  aportes por sede.  

Este formulario solo se encuentra habilitado a los usuarios en el rol de maestro, asesor y 

coordinador. 

 

 

 

 

 

Los estados del formulario de la bitácora 3 son: 
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Imagen 91 Estado formulario Bitácora 3 

4.2.2.1 ¿Cómo diligenciar la bitácora No 003 ‘Superposición de la onda de Fractus’? 
 

Los pasos para  diligenciar  la Bitácora  No. 003 debe  seguir los siguientes  pasos: 

• Clic en el menú  bitácoras  

• Clic en la opción Bitácora  No. 003 

• Clic en el icono  nuevo  

• Al hacer clic en el icono nuevo se ingresa al  formato donde primero deberá  seleccionar   

la pregunta de investigación.  

• Una vez se seleccione la  pregunta se cargara  los datos  básicos del encabezado del 

formulario  que son: Nombre del Grupo, Email del Grupo, Imagen del Grupo, 

Convocatoria, Fecha de Diligenciamiento y Asesor 
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Imagen 91 Cómo consultar Bitácora 3 ‘Superposición de la onda Fractus’ 

4.2.2.2  ¿Cómo modificar el registro de la bitácora 3 ‘Superposición de la onda Fractus’? 
 

La opción modificar sólo se habilita al usuario que  realiza el registro del formulario. Para 

modificar el registro debe seguir los pasos que a continuación se listan. 

• Clic en el menú bitácoras  

• Clic en la opción Bitácora  No.  003 

• Seleccione el registro filtrando  por nombre del grupo de investigación, asesor  o  nombre 

de la sede inscrita. 
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• Clic en el icono modificar  que se muestra a la derecha de la  misma  fila del registro, al 

ingresar  a la  funcionalidad  podrá modificar   los campos  descripción del problema, 

justificación y recursos o aportes.  

 

Imagen 92 Cómo modificar Bitácora 3 ‘Superposición de la onda Fractus’ 

• Clic en el botón guardar al modificar los campos requeridos del formulario   

 

Imagen 93 Cómo guardar modificaciones Bitácora 3 ‘Superposición de la onda Fractus’ 

4.2.2.3   ¿Cómo consultar el detalle de la bitácora 3 “Superposición de la onda en Fractus”?   
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El detalle de la bitácora dos solo  podrá ser consultada por el usuarios diligencio el  archivo  

y administrador del aplicativo. 

• Clic en el menú  bitácoras  

• Clic en la opción Bitácora  No.  003 

• Seleccione el nombre del registro, filtrando  por nombre del grupo de investigación, 

asesor  o  nombre de la sede inscrita. 

• Clic en el icono  “Detalle” de la derecha   en la  tabla de resultado. 

 

Imagen 94 Cómo consultar detalle Bitácora 3 ‘Superposición de la onda Fractus’ 

Al dar clic se mostrara el detalle del formulario diligenciado como se muestra en la imagen a 

continuación.  

 

 

Imagen 95 Detalle Bitácora 3 ‘Superposición de la onda Fractus’ 
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Finalizado el diligenciamiento de la bitácora 3 “Superposición de la onda de Fractus” se  

digita  la bitácora 4 del presupuesto del grupo de investigación. 

4.2.3 Bitácora 4 ‘Presupuesto’ 
Este es el formulario en el que el grupo de investigación  registra  el valor de  cada uno de los 

rubros o recursos que requiere  para el desarrollo de la investigación.  

El formulario solo se habilita al rol maestro, asesor y coordinador. Para poder digitar los 

rubros de  la  bitácora 4  antes debe haber digitado por el grupo de investigación   la bitácora 3, 

una  vez digita la bitácora  4 solo podrá ser modificada por el usuario que digito el formulario. 

Los estados de digitación  de la bitácora  4 “Presupuesto” son: 

 

Imagen 96 Estados Bitácora 4 ‘Presupuesto’ 

4.2.3.1 ¿Cómo diligenciar la bitácora 004  ‘Presupuesto’? 
  

Los pasos a seguir para diligenciar el formulario de la bitácora 4 ‘Presupuesto’ son: 

1. Clic en el menú Bitácoras  

2. Clic en la opción Bitácora 004 ‘Presupuesto’? 

3. Clic en el icono nuevo  
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Imagen 97 Cómo diligenciar Bitácora 4 ‘Presupuesto’ 

• Al ingresar al formulario de bitácora 4 ‘Presupuesto’? se selecciona el grupo de  

investigación que automáticamente carga los datos del encabezado del formulario. 

• Digitar el valor de cada rubro recurso  

• Clic en el botón guardar. 

 

Imagen 98 Cómo diligenciar Bitácora 4 ‘Presupuesto’ según grupo de investigación 

4.2.3.2  ¿Cómo consultar el detalle de la bitácora 4 ‘Presupuesto’?   
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El detalle de la bitácora dos solo podrá ser consultada por el usuarios diligencio el archivo y 

administrador del aplicativo. 

1. Clic en el menú  bitácoras  

2. Clic en la opción Bitácora  No.  004 

3. Relazar la consulta de la bitácora 4, filtrando por nombre del grupo de investigación, 

asesor o nombre de la sede inscrita. 

4. Clic en el icono ‘Detalle’ de la derecha en la tabla de resultado. 

 

Imagen 99 Cómo consulta detalle Bitácora 4 ‘Presupuesto’ 

4.2.3.3 ¿Cómo modificar la bitácora 4 ‘Presupuesto’? 
 

Sólo se habilita la funcionalidad de modificar al usuario administrador  y  al usuario que  

realiza el registro del formulario. 

• Pasos  a seguir para modificar un registro de bitácora 4: 

• Clic en el menú  bitácoras  

• Clic en la opción Bitácora No. 004 

• Consulta de formularios a modificar, filtrando  por nombre del grupo de investigación, 

asesor o nombre de la sede inscrita. 
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• Clic en el icono de la derecha  modificar  a la derecha de la  misma  fila del registro a 

modificar, al ingresar  a la  funcionalidad  podrá modificar   nombre  del grupo de 

investigación , integrantes  y maestros . 

 

Imagen 100 Cómo modificar la bitácora 4 ‘Presupuesto’ 

4.3 Recursos de repositorio de investigación. 

En el repositorio de investigación se encuentran los soportes de la inscripción de la sede, 

bitácoras diligenciadas por los grupos de investigación, esta información se encuentra organizada 

en la  categoría  ‘Estrategia  2 conformación grupos de investigación’. 

Para ingresar al repositorio de investigación se debe ingresar desde el portal de Fractus e  

ingresar al componente ‘Recursos para la comunidad’ que se muestra después de la sección de 

noticias del portal. 
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Imagen 101 Cómo ingresar al repositorio de investigación 

Al ingresar al repositorio de investigación debe seleccionar el grupo ‘Investigación’ que se 

muestra a la derecha de su pantalla como está en la imagen a continuación. 

  
Imagen 102 Cómo seleccionar el grupo investigación 

 

5 Componente de comunicación y apropiación  

En este contexto, la apropiación no es únicamente información ni divulgación; es ante todo 
un procesos de carácter reflexivo e intencionado y diálogo, negociando e intercambiando entre 
sujetos situados en contextos específicos, con intereses, necesidades y preguntas propias, donde 
el conocimiento científico y tecnológico circula, se enfrenta a la brecha digital y en el uso de las 
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TIC. Se cuestiona, se aplica, se transforma, se construye, incorporándolas a las dinámicas 
sociales de cada contexto, atendiendo a sus necesidades, intereses y potencialidades. 

Los espacios de  apropiación en una comunidad virtual del proyecto Fractus se dan en: 

Blog: En el Blog de apropiación social de la CT+I. Se comparte la propuesta de ruta(s) con 
algunos comentarios que se considere pertinentes.7 

 Foro: Es el espacio donde la observación de video o varios videos, será el insumo para el 
encuentro con el soporte de preguntas orientadoras que culminará la temática de la UPI. Es el 
trabajo individual de cada uno de los maestros(as), con o sin acompañamiento virtual del asesor.  
Este espacio es dinamizado por los líderes de cada uno de los procesos que se definirán de 
manera democrática durante la primera UPI, para garantizar el cumplimiento de los compromisos 
y acuerdos establecidos.8 

 

5.1   ¿Cómo ingresar al blog?  
 

Para  ingresar el blog debe  iniciar sesión en el portal de Fractus, luego dar clic en el 
componente  ‘Recursos para la comunidad’ que se muestra después de la sección de  noticias 
como está en la imagen a continuación. 

  

 
Imagen 103 Cómo ingresar al blog? 

Al dar clic se mostrarán los recursos que hacen parte de la comunidad como está en la 
imagen a continuación. 
	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  
7  Anexo 1 Lineamientos y ruta estrategia 1, página  120 
8 Anexo 1 Lineamientos y ruta estratégica 1. Página 41  
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Imagen 104 recursos que hacen parte de la comunidad 

 Para ingresar al blog o foro solo debe dar clic al icono. 

 

 

 

5.1.1 Blog  
 

En el Blog de apropiación social de la CT+I, se comparte la propuesta de ruta(s) con algunos 
comentarios que considere pertinentes.9 

5.1.1.1 ¿Cómo  consultar la  información en el  blog? 
 Al dar clic en el icono  blog  que se muestra al ingresar al componente de recursos para la  

comunidad virtual desde el portal Fractus, se mostrarán las últimas publicaciones realizadas.  

En la columna lateral derecha de su pantalla, se podrá consultar las últimas entradas 
(publicaciones), categorías, comentarios, por meses. 

	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  
9  Anexo 1 Lineamientos  y ruta estratégica  1.  Página 120 
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Imagen 105 Cómo consultar el blog 

5.1.1.2 ¿Cómo  realizar  un  comentario?  
 

Para realizar un comentario en el  blog sólo debe dar clic en la opción ‘Comments’ que se  
muestra después del párrafo de entrada de la página de  inicio, la opción ‘Comments’ también se  
encuentra después del título o al final del artículo como se muestra en la imagen a continuación. 
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Imagen 106 Cómo realizar un comentario 

5.1.2 Administración del Blog  

5.1.2.1 ¿Cómo ingresar publicar contenido en el blog?     
 Para  publicar contenido en el blog se debe ingresar al menú de administración, que se 

muestra en el menú superior  franja negra, como se  indica en la imagen a continuación. 

 
Imagen 106 Cómo publicar contenido en el blog 
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5.1.2.2 Entrada  
 

En la opción de entradas, se va a listar todos los contenidos publicados o borradores, donde 

podrán ser modificados como se muestra en la imagen a continuación.  

 
Imagen 107  Entradas 

Desde este menú podemos ver, editar y borrar los artículos. Al dar clic en editar, se abre la 

página de redacción donde se podrán hacer las modificaciones que se requieran. 

 
Imagen 108 Editar entrada 

En caso de tener un gran número de artículos publicados, para encontrar el que queramos 

modificar podemos utilizar el buscador que aparece en esta página (buscar por categorías, 

palabras, fecha, etc.).  
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La edición de Páginas funciona del mismo modo.  

Al crear nuestro blog, por defecto aparece un artículo, una página (about) y un comentario de 

ejemplo, que podremos eliminar o modificar a través de este menú.  

Podemos también administrar los archivos subidos desde este apartado. 

5.1.2.3 ¿Cómo crear  una  entrada en blog? 
 

Para crear una nueva entrada debemos dar  clic en el Menú entradas y por defecto se 

mostrará el editor de texto donde le permite. La interfaz de redacción es muy similar a las  

páginas, con algunas características diferentes. Al irse mientras que los artículos irán apareciendo 

en la parte central de nuestro blog, y se irán desplazando hacía bajo cuando se vayan publicando 

nuevas entradas, las páginas son estáticas. Quedan almacenadas y se muestran a través del menú 

(dependiendo de la plantilla, lateral o superior). 

 
Imagen 1091 Añadir una nueva entrada 

Empezar a escribir es tan sencillo como utilizar un procesador de textos. Escribimos el título 

y a continuación el resto del artículo. Podemos añadir hiperenlaces e imágenes. Cuando se trate 

de un artículo muy extenso, se recomienda “cortar” el artículo, que se podrá leer completo al 

clicar en el título e ir a la página propia del artículo (con sus comentarios, etc.) evitando así una 

portada muy larga y pesada visualmente. 

Una vez escrito, debemos configurar la entrada con las opciones del menú de la derecha: 
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Imagen 110 Menú de  configuración de la entrada 

• Categorías: elegir o crear una nueva categoría  

• Discusión: permitir comentarios y pings para este artículo concreto.  

• Post Password: si queremos restringir el acceso a un artículo. Escribiendo aquí una 

palabra, quedará protegido y sólo lo podrán leer las personas que conozcan la contraseña.  

• Subtítulo del post: es el nombre que aparecerá en la dirección del navegador para la 

página concreta del artículo. No es necesario escribir nada, por defecto va a ser el título 

que pongamos al artículo.  

• Estado de la entrada: si aún no queremos publicarla la dejamos como borrador. Si la 

vamos a publicar inmediatamente, no es necesario modificar nada.  

• Fecha: nos permite modificar la fecha de publicación, si no nos interesa que sea la actual.  
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• Autor: el nombre que aparecerá en el artículo (lo podemos modificar si hemos agregado 

más usuarios).  

Podemos guardar y seguir editando (para no perder información en caso de fallo), guardar 

(quedará guardado como borrador) o publicar.  

 

Para ver más  detallado el uso del blog  descargue el manual al dar clic en la url anexa a 
comunicación.  
http://fractussantander.net/repodoc/index.php/frontend/files/get/manual_blog_/Manual-blog.pdf 

5.1.3 Foro  
 

Para ingresar al foro solo debe dar clic en el icono ‘Foro’ que se muestra al ingresar al 
componente  ‘Recursos para la comunidad’ desde el portal de Fractus. 

  
Imagen 111 ingresar al foro 

5.1.3.1 ¿Cómo comentar en el  foro? 
 

Una vez se ingrese al foro usted podrá  interactuar en los diferentes foros virtuales  
propuestos. Para dar su aporte en el foro usted debe dar clic en el tema de discusión como se  
muestra en la imagen a continuación. 



	  

77 
	  

   
Imagen 112 comentar en el foro 

Al dar clic se ingresa a una nueva pantalla donde se mostrara el botón ‘Nuevo  tema’, para  
colocar un nuevo tema de discusión en el caso que no haya ningún tema o tenga un tema para 
discutir con relación a la pregunta del foro. 

 
Imagen 113 comentar nuevo tema en el foro 

 

En el caso que ya se encuentren temas de discusión podrá dar su aporte a los temas al dar clic 
al título del tema que se muestra en negrilla, como se muestra en la imagen a continuación. 
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Imagen 114 comentar en el foro 

Al dar clic a cualquiera de las dos opciones mencionadas anteriormente, se habilitará el 
editor de texto en html  para realizar el aporte en el foro. 

 
Imagen 115 hacer y enviar aporte en el foro 

Realice el aporte y dé clic en el botón ‘Enviar’ para publicar su aporte en el foro. 

5.1.3.2 ¿Cómo  consultar la respuesta en el foro?  
Al ingresar al foro se muestra el número de  repuestas, las veces que han sido vistas y el 

usuario que realizó la última publicación. 

 



	  

79 
	  

Imagen 116 consultar respuesta en el foro 

 Para consultar la respuesta sólo debe dar clic en el título del foro, que al dar clic mostrará en 
una nueva ventana las repuestas como está en la imagen a continuación.  

 
Imagen 117 Cómo consultar respuesta en el foro 

6  Componente de acompañamiento y seguimiento 

Da cuenta y hace vigilancia para mantener la integralidad de la propuesta de la construcción 

de una cultura ciudadana y democrática apoyada en TIC, a través de la implementación de la 

investigación como estrategia pedagógica y la construcción de una comunidad virtual y digital de 

práctica, aprendizaje, saber, conocimiento y transformación, en las instituciones educativas del 

departamento. 

Seguimiento de la participación de los maestros y estudiantes en los recursos para la 

formación, y en los recursos para la socialización de saberes, la generación de conocimiento, que 

dan cuenta de la conformación de una comunidad virtual y digital (práctica, aprendizaje, saber, 

conocimiento y transformación, en las instituciones educativas del departamento) que promueve 

la construcción de una cultura ciudadana y democrática apoyada en TIC, y la apropiación de la 

investigación como estrategia pedagógica . 

6.1 Formación Aula virtual de maestros / estudiantes  

Para el componente de formación, el proyecto cuenta con dos  aulas virtuales que le permiten  
al maestro y al estudiante  formarse con los cursos que se ofrecen de manera virtual, estos cursos 
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cuentan con 2 profesores (coordinador de la provincia y asesor)  que  les  acompaña en el  
desarrollo del curso para orientar y resolver las inquietudes que se presenten durante el curso.   

6.1.1 ¿Cómo acceder al aula virtual?  
 

Para ingresar al aula virtual debe  iniciar sesión en el portal de Fractus digitando la siguiente  

dirección en la barra de direcciones de su navegador www.fractussantander.net  tal como se 

muestra en la imagen a continuación. 

 

Imagen 118 Cómo acceder al aula virtual 

Después de iniciar sesión dé clic en la opción formación y seleccione aula virtual maestro.
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Imagen 119 seleccionar aula virtual maestro 

Una vez se ingrese al aula de maestro, el coordinador o asesor ingresa al módulo que está 

orientando. 

 

Imagen 120 ingreso módulo seleccionado 

Luego verifica las actividades planteadas en la unidad y da respuesta a las inquietudes del 

maestro planteadas en los foros y retroalimentan las actividades enviadas  por el profesor. 

 

 

6.1.2 ¿Cómo retroalimentar las intervenciones en los foros? 
 

Para ingresar dé respuesta a las intervenciones en el foro, dé clic en el nombre del foro y allí 

se mostrarán las respuestas dadas por todos los participantes. Dé clic en ‘Responder’ como se 
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muestra en la imagen a continuación:

 

Imagen 121 retroalimentación en los foros 

Al dar clic en el tema de participación del foro, abrirá en una nueva ventana donde se 

mostrarán las intervenciones como se  indica en la imagen a continuación. 
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Imagen 122 intervenciones en los foros 

A la izquierda de cada intervención muestra la opción ‘respuesta’, que al dar clic se habilita 

el editor de texto que le permitirá realizar la intervención en el foro. 
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Imagen 122 intervención y respuesta en los foros 

Para enviar la intervención dé clic en el botón enviar al foro que se muestra al finalizar el 

formulario. 

                                                               

Imagen 123 enviar intervención 

6.2 Aula virtual de estudiante  

El aula virtual de estudiante tiene como objetivo la formación de los estudiantes que se 

encuentren participando en los grupos de investigación. 

Para ingresar al aula virtual se debe ingresar al portal y seleccionar la opción ‘Formación’ 

que se muestra en la parte inferior de la página, una vez ingrese dé clic en el icono aula virtual de 

estudiante. 
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Imagen 124 Aula virtual estudiante 

Al dar clic se ingresa al aula virtual de estudiante, donde se podrá realizar el seguimiento a la 

participación del estudiante en el aula virtual. 

 

Imagen 125 seguimiento participación del estudiante en el aula 

Dé clic en ‘manual de aula virtual’ donde se explica más detallado el uso del aula virtual.  

6.3 Estadísticas de uso 
 

Estas estadísticas  permite consultar el uso de la comunidad virtual Fractus de los usuarios  
en los diferentes roles.  

Las estadísticas pueden ser consultadas por año, mes, días; también permite imprimir el 
análisis realizado en los formatos pdf, Excel o xml.  
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6.4 ¿Cómo generar estadísticas de uso? 
Para ello se debe  ingresar a ‘SISEP información’ desde el portal de Fractus, una vez ingrese  

a ‘SISEP formulario’ desde el componente de ‘Información y seguimiento’ que se muestra  
después de la sección de noticias como se muestra en la imagen a continuación. 

 
Imagen 126 Cómo generar estadísticas 

Al dar clic en el menú seguimiento, dé clic en el botón ‘SISEP seguimiento’. 

 

6.4.1 ¿Cómo  ingresar al menú uso de recursos?  
 

Una vez  ingrese a ‘SISEP  seguimiento’ debe  dar clic en el  menú  seguimiento, sub menú   
monitoreo, opción uso de recursos, como se muestra en la imagen a continuación.  

 

 ¿??? 

Al dar clic se ingresa a la pantalla donde se muestran las estadísticas de  uso de los servicios 
de la comunidad Fractus. 

6.4.2 ¿Cómo consultar las estadísticas por servicio? 
 Una vez se ingrese a la pantalla de servicio, se podrá consultar por nombre al seleccionar el 

campo ‘Servicio’ y el ‘tipo de vista’. 

No se puede mostrar la imagen. Puede que su equipo no tenga suficiente memoria para abrir la imagen o que ésta esté dañada. Reinicie el equipo y, a continuación, abra el archivo de nuevo. Si sigue 
apareciendo la x roja, puede que tenga que borrar la imagen e insertarla de nuevo.
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Imagen 127 Cómo consultar estadísticas por servicio 

 

6.4.2.1.1 Informe tipo de vista tabla dinámica  
  

Este informe permite realizar un análisis de los datos en el sistema, permitiendo organizar los 
campos del filtro en la  tabla dinámica columna y fila, para ello sólo se debe dar clic derecho 
sobre el filtro y arrastrar a la tabla como se muestra a continuación. 

 

 
Imagen 127 informe tipo de tabla dinámica 

 

De esta manera usted podrá realizar el análisis de los datos que se muestran en el informe, 
organizando los campos del filtro en columnas y filas. 
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Imagen 128 datos en columnas y filas 

6.4.2.1.2 Informe tipo de vistas tabla  
En el informe tipo de vistas tabla, muestra todos los filtros del informe en una tabla 

organizados por columna y no permite ser organizados por el usuario a diferencia de la vista 
dinámica. 

 
Imagen 129 datos en columnas no modificables 
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6.4.2.2   Consulta uso del recurso aula virtual  
Para consultar la estadística del aula virtual, sólo debe seleccionar en el campo recurso la 

opción ‘aula virtual’, al seleccionar se cargará por defecto la estadística en tabla dinámica como 
se muestra en la imagen a continuación. 

  

 
Imagen 130 Consulta uso del recurso aula virtual 

6.4.3 ¿Cómo descarga el reporte de uso del servicio de aula virtual? 
 

El reporte de uso en los servicios puede ser descargado en los formatos pdf, xlsx y xls al dar 
clic derecho sobre la tabla como se muestra en la imagen a continuación. 
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Imagen 131 descarga del reporte 

Al dar clic sobre el tipo de reporte se habilita la opción ‘guardar’ el archivo en el equipo 
como se muestra en la imagen a continuación. 

 
Imagen 132 guardar descarga del reporte 

 Al guardar el archivo podrá abrir el archivo como se muestra a continuación.  
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Imagen 133 abrir el reporte 

6.5   Manuales de la comunidad virtual 
 

MANUAL 
RELACION

ADO 
VERSIÓN  FECHA DE 

VERSIÓN   URL  

SISEP  1 10/11/2015 

http://fractussantander.net/repodoc/index.ph
p/frontend/files/get/manual_aplicativo_sisep
/Manual-usuario-sisep.pdf 

Aula virtual  1 15/11/2015 

http://fractussantander.net/repodoc/index.ph
p/frontend/files/get/manual_de_aula_virtual
_perfil_estudiante_/manual-aula-virtual-
fractus.pdf 

Manual de 
repositorio  1 11/11/2015 

http://fractussantander.net/repodoc/index.ph
p/frontend/files/get/manual_repositorio/Man
ual-repositorio-fractus.pdf 

Blog  1 17/11/2015 

http://fractussantander.net/repodoc/index.ph
p/frontend/files/get/manual_blog_/Manual-
blog.pdf 

Manual del 
sistema 
evaluación 
permanente 1 19/11/2015 

http://fractussantander.net/repodoc/index.ph
p/frontend/files/get/manual_del_sistema_ev
aluacin_permanente_/Manual-del-sistema-
evaluacion-permanente.pdf 

Foro 1 26/11/2015 

http://fractussantander.net/repodoc/index.ph
p/frontend/files/get/manual_foro/Manual-

foro.pdf 
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Portal  1 27/11/2015 

http://fractussantander.net/repodoc/index.ph
p/frontend/files/get/manual_portal_fractus/
manual-usuario-portal-fractus.pdf 

WIKI 1 27/11/2015 

http://fractussantander.net/repodoc/index.ph
p/frontend/files/get/manual_wiki/Manual-
wiki.pdf 

 

Tabla 1 elaborada por los autores 


