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Introduccion

El repositorio digital de contenidos es un archivo centralizado donde se
almacena y mantiene la informacion digital de una organizacion. Revisemos
primero el origen de la palabra “repositorio” viene del latin “repositorium”, que
significa armario o alacena.

FRACTUS esta organizando (2) repositorios para organizar la informacion del
convenio 4977 2013 ellos son:

Repositorio Investigacion: Reune los documentos de las elaboraciones
institucionales en los temas especificos de las areas vinculadas a la
experiencia de investigacion.

Repositorio Comunidad: Permite organizar las diferentes soluciones que
realizan las comunidades para sus problemas.

Repositorio documentos: Permite reunir la documentacion que se hace
parte del convenio FRACTUS.



Objetivo

El objetivo del repositorio digital para el convenio FRACTUS es el de
Almacenar, Integrar, Conservar, Preservar y Difundir los documentos, en
formato digital, facilitar la localizacion y re-utilizacion de los mismos y Aumentar

la visibilidad de la produccién intelectual de la obra y del autor.

Ventajas del Repositorio

* Todos los documentos estaran almacenados en base de datos, por lo
que sera sencilla la busqueda y recuperacion de un documento.

* Todos los documentos estan descritos con metadatos conforme a
normas internacionales, por lo que son recuperables desde servicios
recolectores y buscadores en el marco de Internet.

* El autor ve reconocido su produccion intelectual.

* Refleja la actividad intelectual de la Institucidn.



1. Ingreso Repositorio

Cada repositorio tiene su propia url de ingreso y la puede encontrar en el
portal de FRACTUS, para ingresar al portal de la comunidad de FRACTUS
debe digitar en su navegador de internet la siguiente direccion como se
muestra en la ilustracion: http://fractussantander.net/portal/
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Al ingresar al portal debe iniciar sesion con el usuario y contrasefia de
ingreso a la comunidad virtual de FRACTUS en formulario de inicio de
sesion como se muestra en la siguiente ilustracion:

Inicio
Digite el usuario de

. )
SEGUNDA FERIA DEPARTAMENTAL REALIZADA EN | Sid la comunidad
BUCARAMANGA EN EL MARCO DEL CIRCUITO DE | PRO FRACTUS
FERIAS DE FRACTUS

Inicio de sesidn

Digite Su
contrasefa

llustracion 2 Portal de la comunidad FRACTUS - Inicio de sesion

Si inicio sesion correctamente en el portal de la comunidad FRACTUS se
mostrara su nombre en el formulario de inicio sesion como se muestra en la
ilustraciéon a continuacion, si su nombre de usuario no se muestra debera
iniciar verificar los datos con los que esta iniciando sesion que hayan sido
digitaos correctamente.



INICIO  QUIENES SOMOS (COMPONENTES SOLICITUDES ~ CONTACTENOS ~ PUBLICACIONES ~ AVAFERIAPROVINCIAL ~ FRACTUS EN LA COMUNIDAD

Inicio o B
Inicio de sesion

SEGUNDA FERIA DEPARTAMENTAL REALIZADA EN Hola, Leidy Estupifian

BUCARAMANGA EN EL MARCO DEL CIRCUITO DE
FERIAS DE FRACTUS SEGUNDO ENCUENTRO DE RECTORES DE LAS

PROVINCIAS DE SANTANDER, PARA LA
INTRODUCCION DE LA IEP EN LOS CURRICULOS DE
LAS IE DEL DEPARTAMENTO.

) )
o
<4

Formacion
Informacion y
seguimientd %
Recursos para
la comunidad

A
UG
Piadincial]

llustracion 3 Portal de la comunidad FRACTUS - Inicio de sesion correctamente

Luego de haber iniciado sesion debe hacer clic sobre el icono recursos para
la comunidad como se indica en la ilustracion a continuacion.

INTRODUCCION DE LA IEP EN LOS CURRICULOS DE »
LAS IE DEL DEPARTAMENTO. Formacion

Informacion y
\ sequimiento B
Recursos para
la comunidad -

<) S
Jbgj»g:_('l,)_?
oDINCLAs

(!)il,

llustracién 4 Portal de la comunidad FRACTUS - Icono recurso para la comunidad

Al hacer clic sobre el icono del componente de recursos para la comunidad se
carga en una pagina todo el recurso de la comunidad entre ellos el repositorio
como se muestra en la ilustracién continuacion.
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©ESTUDIANTE | INVESTIGACION | CURRICULO | ESTRATEGIA | MAESTR(

- .. ..
Inicio de sesiéon

Hola, Leidy Estupifian

Finalizar sesion

Repositor
Investigacion

o Formacion

llustracién 5 Portal de la comunidad FRACTUS - Repositorios investigacion y comunidad
1.1 ¢Coémo inicio sesion y cierro sesion en el Repositorio?
4+ Para iniciar sesion en el repositorio de investigacion solo seleccionar el

repositorio al que va ingresar que automaticamente se registrara en el
repositorio selecciona como se muestra en la ilustracion a continuacioén.

|| 9FRACTUS

Investigacion LEIDY ESTUPINAN TOR... Cerrar Sesién  Acerca de]

Navegue por las categorias

Recursos | Archivos @ puslico
CA . o B Administracion
Ultimas adiciones

B invest igacion
B Objetos virtuales de
]
Relatos aprendizaje

llustraciéon 6 Repositorio -inicio de sesiéon

+

4+ Para cerrar sesion, de clic en la pestaiia llamada Cerrar Sesion que esta en
la parte superior derecha, como se muestra en la imagen:



JgFRACTLS

Investigacion LEIDY ESTUPINAN TOR.. Cerrar Sesion ~ Acerca de

Navegue por las categorias

Recursos B publico
B Usuarios
B Administracion

Ultimas adiciones B inestgacion

a Objetos virtuales de
aprendizaje

llustraciéon 7 Repositorio - cierre de sesion

Al dar clic en la pestafia cerrar sesion Ya no se mostrara su nombre en la
parte superior derecha como se indica en la ilustracion continuacién.

[ ERACTUS

Investigacion Iniciar Sesion Acerca de

Navegue por las categorias

SRS m . Pl
B Usuarios
No existen recursos en ls categoria actual B Administracion

a Investigacion
B Objetos virtuales de
aprendizaje

llustraciéon 8 Repositorio - cierre se sesiéon correctamente

2 Estructura del repositorio.

Los repositorios de investigacion y documentos se encuentran organizado
con la siguiente estructura para realizar el cargue de archivo, con el fin de
hacer mas facil la busqueda de repositorio.

Derechos reservados de la Tecnolégica FITEC



sub-categoria
= ] (Nombre de la
(ANO) sede Benificiada

Nombre del sub-categoria sub-categoria

grupo (Nombre Estrategia )

3 CATEGORIAS.

Los recursos se encuentran organizados en Categorias, que representan

una agrupacion légica de elementos de acuerdo con su propdésito o su
relacion.

¢, Como accedo a una categoria?
1. En la opcion navegue por las categorias, al hacer clic en la categoria.

/| FRACTUS

Investigacion :: Investigacion

LEIDY ESTUPINAN TOR... Cerrar Sesi6n  Acerca de

Navegue por las categorias

w a Estrategia 1- Introduccion IEP

en el curriculo

a Estrategia 2- Conformacion de
grupos de investigacion

] Estrategia 3 - Formacién de
Maestros

512 pm B Estrategia 4 - Apropiacion de
CT e | en la comunidades

a Estrategia 5- Apropiacion Social
a través de ferias del CTel

Investigacion

Eneste recurso se encuentran los formato de la UPI 1

Forma o W Estrategia 6 - Sistema de
ormato S001 inscripcién a la convocatoria b = .
Bitacora 001 "Estar en la onda FRACTUS" [IRTTEE £, SERU My
Bitdcora 002 "Perturbacion de la Onda FRACTUS' evaluacion

Bitdcora 003 "Superposicion de la Onda FRACTUS" B pocumentos

B AVA de nifios

istrar categoria

Adicionar sub-categoria
llustraciéon 9 Repositorio - Categorias

2. Al ingresar a la categoria seleccionada podra observar en la columna
derecha de su pantalla las categorias de la categoria que seleccionamos,

administrar categorias y administrar recursos, como lo muestra la siguiente
imagen.

Derechos reservados de la Tecnolégica FITEC 10



|/ FRACTUS

Investigacion :: Estrategia 3 - Formacion de Maestros :: 2015y 2016 LEIDY ESTUPINAN TOR... Cerrar Sesién ~ Acerca de

Navegue por las categorias

B Provincia de Soto

B Provincia de Vélez
B Provincia Carare-Opon
2015 y 2016 B Provincia de Garcia Rovira
B Provincia de Mares
B Provincia Guanentina
B Provincia Comunera

Administrar categoria

llustracion 10 Repositorio - Administrar categoria

3.1 ¢Coémo Adicionar una sub-categoria?

1. De clic en Adicionar sub-categoria, al hacer clic se mostrara el
formulario para adicionar la sub-categoria.

1
Sitio :: Dimensiéon Tecnolagica :: Adicionar sub-categoria
Adicionar sub-categoria
Nombre de la categoria
Nombre corto (sin acentos ni caracteres especiales)

Grupo por defecto: |Invitado ~

Descripcion de la categoria

il
]
]
i
[]

B 7 U abe x. x* T-1T-HI- Ty L 1 = i= ==
= [ 8 Ea= e

Adicionar Cancelar

Digita el nombre de la sub-categoria

2.

Nombre corto

3. Grupo por defecto (Recuerde seleccionar el grupo al que
pertenece la sub categoria )

4. Descripcion de la categoria

5. Clic Adicionar

Derechos reservados de la Tecnolégica FITEC
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Sitio :: Documentos :: Editar categoria

Editar categoria

Nombre de |la categoria

Documentos 2). Nombre de la categoria

Nombre corto (sin acentos ni caracteres especiales)
documentos 3). Nombre corto

Grupo por defecto: |D. Tecnologica v | 4). Grupo por defecto

Descripcion de |la categoria

11
wh
(l}
i
(i}
M
1
]
[}

(B - U abe x. x* T- 1T~HI- Ty T =
= = < @S [«

dd 5). Descripcion Categoria

6€). Adicionar

Actualizar Cancelar

llustraciéon 12 Repositorio - Editar formulario categoria

3.2

¢ Como modifico una sub-categoria?

1. Clic en la categoria que se desea modificar
2. Enlacolumna derecha de su pantalla busca la opcién Editar

categoria y damos clic
3. Al darclic en editar categoria se muestra el formulario donde
le permitira modificar la informacion que usted dese modificar.

Editar categoria

Nombre de la categoria

Documentos

Nombre corto {sin acentos ni caracteres especiales)
documentos

Grupo por defecto: | D. Tecnologica ~|

Descripcion de la categoria

B 7 U abe x. x* T-1T-HI- Ty T S S |EEEFEEEEE
= @ < @S [
dd
Actualizar Cancelar

llustraciéon 13 Repositorio Modificar Sub categoria

4. Luego de realizar los cambios deseados de clic en el botén
“Actualizar”.

12



4 RECURSOS

41 ;Como adiciono un recurso dentro de una sub -categoria?

Ubicamos en la columna derecha de su pantalla la opcién Adicionar
recursos damos clic.

Al hacer clic se mostrara el formulario para adicionar el recurso, como se
muestra en la imagen.

Adicionar recurso

Nombre

Descripcion

1
11
il
i
I
]
il
]

B 7 e x, x* T-1FHI- Ty T

. “B &

I | 1=

Grupo por defecto: | Usuario autenticado

Palabras Clave {Separadas por coma)

Digita el nombre del recurso

2. La descripcién del recurso, esta debe ser completa que no permita dudas de
que recurso se esta hablando.

3. Grupo por defecto (Recuerde que se debe seleccionar el grupo a que
pertenece)

4. Palabras calves (las palabras claves de ser separadas por comas), deben
permitir ubicar el documento a través del buscador, Minimo se deben utilizar

tres palabras.

13



Adicionar recurso

Nombre
prueba 1). Nombre del recurso

]
]

Descripcion

‘
i
i
]
W
]

abe x, x* Tv 1T~ HI- Ty T

B 7 U
9 == S [«
prueba 2). Descripcion del recurso

<~ | 3). Grupo por defecto

Grupo por defecto: | D. Tecnologica

Palabras Clave (Separadas por coma)
4). Palabras claves

5). Adicionar

Adicionar Cancelar

5. Luego de llenar todos los campos del formulario Clic Adicionar

4.2 ;Como edito un recurso?

Clic en la opcion editar recurso
LEIDY ESTUPIRIAN TOR... { Cerrar Sesién ) Acerca de

Sitio :: Documentos @ prueba

Arrastre los archivos del explorador aqui

prueba
Editar Recurso | jQuitar

leidyestupinan Lun, Feb 4 - 2013, 10:36:14 pm
Opciones del recurso

prueba
Carpeta actual: prueba
Editar Recurso

O foto.jpg
Quitar
Eliminar del Repositorio

Opciones de carpeta

Crear carpeta

Importar

se muestra el formulario donde

2. Al dar clic en editar recurso
permitira modificar la informacion que usted dese modificar.

14



Sitio :: Dimension Tecnologica :: Editar Recurso

Editar Recurso: prueba
Nombre
Descripcion

B 7

U abe x. x° T- 1 HI~- Ty T = = iE tE(E = T =
== = ® & 2

prueba

Grupo por defecto: [D. Tecnologica ~|

Palabras Clave (Separadas por coma)

[Tecnologia 2013 prueba febrero
o~ clic actualizar

Actualizar Cancelar

Politicas del Sitio Derechos Reservado

llustracién 14 repositorio - Editar recurso de prueba

Luego de realizar los cambios deseados de clic en el boton Actualizar

4.3 ;Como elimino un recurso?

1.Para eliminar un recurso ubicamos la opcion eliminar del repositorio, en
la columna derecha de su pantalla.
2. Clic eliminar del repositorio

Sitio :: Documentos :: prueba LEIDY ESTUPIflAN TOR... { Cerrar Sesién )  Acerca de

rueba ; .
P Arrastre los archivos del explorador agui

Editar Recurso | Quitar

leidyestupinan Lun, Feb 4 - 2013, 10:36:14 pm

prueba Opciones del recurso
Carpeta actual: prueba
0 clic para eliminar Editar Recurso

foto jpg un recurso

\ Quitar

Eliminar del Repositorio

Opciones de carpeta

Crear carpeta

Importar

Politicas del Sitio Derechos Reservados © 2011

llustracion 15 Repositorio Eliminar recurso

44 ;Coémo cargo un archivo al recurso?

1. Nos ubicamos en el cuadro que aparece resaltado que dice “Arrastren
los archivos del explorador” damos clic.



L /]
Sitio : Documentos @: prueba LEIDY ESTUPIfIAN TOR... ( Cerrar Sesién ) Acerca de

rueba : .
P ) ) Arrastre los archivos del explorador agui
Editar Recurso | Quitar

leidyestupinan Lun, Feb 4 - 2013, 10:36:14 pm

prueba Opciones del recurso

Carpeta actual: prueba

. Editar Recurso
O foto.jpg

Quitar
Eliminar del Repositorio

Opciones de carpeta

Crear carpeta

Importar

llustraciéon 16 Repositorio - Arrastre los archivos del explorador

2. seleccionamos el archivo a subir o lo arrastramos.

Sitio :: Documentos :: prueba LEIDY ESTUPIFIAN TOR... ( Cerrar Sesién )  Acerca de

Abrir Arrastre los archivos del explorador agui

| Quitar
Buscar en: | ) FOTOS DE STUDIANTES PENDIENTES  v| @ (# (® [~
2 (EllKevinSuarez.jpg Opciones del recurso
¥ 20055 Jipg £ LeDYIROA279.1pg
Documentos | 5 ALEXANDEROLAVEL39.jpg S LEIDYIURBINAL3L ipg
fecientes (E| ARANDA ROJAS. jpg (EMARTHABBUSTACARA124.jpg Editar Recurso
— ¥ cESARHGOMEZS99.jpg [F)nelsonparra_baja.jpg
L |59 cesarmsalon042.jpg £ OLGALRANGELO36.jpg Quitar
. %7 david mauricio Burgos.jpg ] OSCARAPIESCHACOND49.jpg . X
Esciioio || 2 &
| iEGOAGARCIAGTD.jpg &) prof.GUSTAYO ARIAS.jpg Eliminar del Repositorio
£ EDGARFGUALDRON219.jpg [S]prof LAURA NATALIA PATIFIO.PNG
¥ Edith Solano.jpg ¥ Sergio Andres Suarez. G Opciones de carpeta
Mis domumentos || Elftec.ipg £ S1LY1A LILIANA RAMOS ECHEVERRIA .jf
£ JESSICAAROMER0002. jpg S]unidad_t.png
) |5 JESUSHVILLAMIZAR203.jpg (®videos.rar Crear carpeta
;Q)! \E) JOSESMORENO622.jpg
—— FI KAROL XIOMARA VILLAFARE SANCHEZ.jpg Importar
i
< ] >
™ Nombre: \zonosnmz.m v [ ]
Mis sifos dered  Tipo: [ Todos los archivos v| [ Cancelar

Politicas del Sitio Derechos Reservados © 2011

llustracion 17 Repositorio.- seleccién de archivo

4.5 ;Como observo la version del archivo?

1. clic sobre el archivo

16



Sitio ++ Docurmentos @ prueba LEIDY ESTUPITIAN TOR... { Cerrar esidn ) Acerca de

rueba . ;
P } ) Arrastre los archivos del explorador aqui
Editar Recurso | Quitar

leidyestupinan Lun, Feb 4 - 2013, 10:36:14 pm

prueba Opciones del recurso
Carpeta actual: prueba

) versiones del archivo Editar Recurso
Dopim J

2, Versiones Quitar

o/ Cambiar nombre - .

= Eliminar del Repositaria

g Eliminar

Opciones de carpeta

llustracion 18 Repositorio - consulta version del archivo

2. clic en version, al dar clic le mostrara la version del documento en una
ventana

Sitio :: Documentos :: prueba LEIDY ESTUPINAN TOR... { Cerrar Sesién )  Acerca de

rueba .
P ' . Arrastre los archivos del explorador agui
Editar Recurso | Quitar

leidyestupinan Lun, Feb 4 - 2013, 10:36:14 pm
prueba Opciones del recurso
Carpeta actual: prueba

. Editar Recurso
O foto.jpg

Quitar
Eliminar del Repositorio
Versiones x
carpeta
Versiones : 1

597 Lun, Feb 4 - 2013, 10:38:30 pm (Activa)
12 KB

Cerrar

llustracion 19 Repositorio - Version del archivo

4.6

¢, Como le cambio el nombre del archivo?

Clic derecho sobre el archivo, seleccione la opciéon Cambiar nombre
que al dar clic se abrira una venta donde le permite realizar la
modificacion del archivo.

17



Sitio :: Documentos @@ prueba

prueba

leidyestupinan Lun, Feb 4 - 2013, 10:36:14 pm
prueba
Carpeta actual: prueba

0 foto.j~~
2, Versiones

Cambiar nombre

o Eliminar

LEIDY ESTUPIFIAN TOR... { Cerrar Sesién )  Acerca de

Arrastre los archivos del explorador agui

Editar Recurso | Quitar

Opciones del recurso

Editar Recurso
Quitar

Eliminar del Repositorio

Opciones de carpeta

llustraciéon 20 Recurso - cambiar nombre del archivo

Sitio :: Documentos :: prueba

LEIDY ESTUPIRAN TOR... ( Cerrar Sesién )  Acerca de

prueba

Arrastre los archivos del explorador agui

Editar Recurso | Quitar

leidyestupinan Lun, Feb 4 - 2013, 10:36:14 pm
prueba

Carpeta actual: prueba

Opciones del recurso

D foto.jpg Cambiar nombre

Nombre

foto.jpg

Aceptar

Cancelar

Editar Recurso
Quitar

Eliminar del Repositorio

Opciones de carpeta

Crear carpeta

Importar

Politicas del Sitio Derechos Reservados © 2011

llustracion 21 Recurso - cambiar nombre del archivo

2. Luego de realizar la modificacion damos clic en el botdn de aceptar.

Sitio :: Documentos :: prueba

prueba

LEIDY ESTUPIfIAN TOR... { Cerrar Sesién )  Acerca de

Arrastre los archivos del explorador agqui

Editar Recurso | Quitar

leidyestupinan Lun, Feb 4 - 2013, 10:36:14 pm
prueba

Carpeta actual: prueba

D foto.jpg ‘ Cambiar nombre

Nombre

[foto.jpg ‘

Aceptar Cancelar

llustracion 22 Recurso - Guardar cambios

Derechos reservados de

Opciones del recurso

Editar Recurso
Quitar

Eliminar del Repositorio
Opciones de carpeta

Crear carpeta

Importar
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4.7 ¢Como elimino el archivo del recurso?

1. Damos clic derecho en el recurso opcién eliminar
2. clic en eliminar

1
Sitio 1+ Documentos @@ prueba LEIDY ESTUPIfIAN TOR... ( Cerrar Sesién ) Acerca de

rueba . .
P Arrastre los archivos del explorador aqui
Editar Recurso | Quitar

leidyestupinan Lun, Feb 4 - 2013, 10:36:14 pm

prueha Opciones del recurso
Carpeta actual: prueba

D fotoi Editar Recurso
otn.ann

2, Versiones Quitar

. Cambiar nombre Eliminar del Repositorio

g Eliminar

Opciones de carpeta

llustracion 23 Recurso — Eliminar un archivo

4.8 ;Como le agrego metadatos al Recurso?

Primero se selecciona el recurso, se busca en la parte derecha la opcién
“Editar Metadatos”.

Opciones del recurso

Yer Metadatos
clic en

editar \I Editar Recurso I

Metados Editar Metadatos

Quitar

Eliminar del Repositorio
Opciones de carpeta

Crear carpeta

Importar

llustracion 24 Recurso - Editar metadatos

Al ingresar a la edicién del Metadato, puede seleccionar el elemento e incluir
su valor, se pueden incluir varios valores por un mismo elemento, por
ejemplo para definir varios autores o editores, o titulos en diferentes
lenguajes.
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Los elementos de metadatos son todos opcionales y pueden aparecer en
cualquier orden. Como lineamiento, cada recurso debera tener en el
Metadato asignado un titulo, una descripcion, un conjunto de palabras clave,
un creador, un editor, el tipo, el formato y los derechos.

Modelo de Metadatos DublinCore

Elemento Descripcion
Titulo Nombre dado a un recurso, usualmente por el autor
Tema o Los topicos del recurso o palabras clave
Palabras
Clave
Descripcion Una descripcion textual del recurso
Creador La persona u organizacion responsable de la creacién del
contenido intelectual del recurso
Editor La entidad responsable de hacer que el recurso se

Colaborador

encuentre disponible

Una persona u organizacion que haya tenido una
contribucion intelectual significativa en la creacion del
recurso

Fecha Una fecha en la que el recurso se puso a disposicion del
usuario en su forma actual

Tipo La categoria o clase del recurso

Formato El formato de datos de un recurso, usado para identificar

Identificador

el software y posiblemente, el hardware que se necesitaria
para mostrar el recurso

Permite identificar el recurso de forma univoca dentro de
la coleccion

Fuente Utilizado para identificar un trabajo a partir del cual
proviene el recurso actual

Lenguaje Lengua(s) del contenido intelectual del recurso

Relaciéon Un identificador de un segundo recurso y su relacion con
el recurso actual

Cobertura La caracteristica de cobertura espacial y/o temporal del
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contenido intelectual del recurso

Derechos Una referencia (URL, por ejemplo) para una nota sobre
derechos de autor.

Luego de ingresar seleccionamos el elemento y le indicamos los valores.

Seleccione el elemento de metadatos que desea adicionar:

[Seleccuone. v A Seleccione el elemento de que desea adicci

Titulo ©

Nombre dado a un recurso, usualmente por el autor

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

Politicas del Sitio  Derechos Reservados © 2011

llustracion 25 Recurso - Metadatos

5 CONSULTA DE RECURSOS

5.1 ¢Cdémo buscar un recurso?

Para realizar una busqueda de un recurso se debe digitar el nombre del
recurso y se da clic en el icono de recurso como lo indica esta imagen

Sitio BERTHA LUCIA DIAZ MA Cerrar Se
Navegue por las catego
acta
Recursos Archivos B pubico

. Usuanos
” - . = se daclic en el icono . Admmistracion
Ultimas adiciones o

llustracion 26 Recurso - Consulta

Luego de dar clic en el icono muestra todos los recursos que tengan ese
nombre.



I pERATS

Investigacion :: Lebrija : Resultados de la bisqueda LEIDY ESTUPINAN TOR... Cerrar Sesion  Acerca de

,
Navegue por las categorias

f W Escuela Rural £l 0so
" »
LEbrlja & B Colegio Portuga

W Escuela RuralEl Centenario
W Escuels RuralLa Laguna
W scuels Rural Cutiga

En este recurso se almacena el acta de vinculacion del colegio Portugal

Q Administrar categoria

llustracion 27 Recurso - resultado de la consulta

5.2 ;Coémo buscar un archivo?

Para buscar un archivo se debe tener encuentra los siguientes pasos:

1. Digita en el campo de texto el nombre del archivo
2. Clic en el icono de archivo

Documentos :: Usuarios LEIDY ESTUPIRNAN TOR... ( Cerrar Sesion ) Acerca de

N Administrar categoria

f g
]recursol IU

Y
Recursos = Archivos 1@ Adicionar sub-categorfa
Editar categorfa

Usuarios

Administrar recursos
Recurso de prueba

Jue, Ene 22 - 2015, 11:00:30 pm

Adicionar recurso
Recurso de prueba
S Uaios Opciones de Usuarios
Metadatos “%

llustracion 28 Consulta de archivo

5.3 ¢Como Ocultar /| mostrar archivos y carpetas (archivos y carpetas
privadas)?

Para ocultar o mostrar un archivo o carpetas se hace de la siguiente
manera, se da clic derecha y se escoge la opcion ocultar.
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Documentos :: Usuarios :: Recurso de prueba

Recurso de prueba

LEIDY ESTUPINAN TOR... ( Cerrar Sesién )

Acerca de

Arrastre los archivos del explorador aqui

Editar Recurso | Quitar

leidyestupinan Jue, Ene 22 - 2015, 11:00:30 pm
Recurso de prueba
Carpeta actual: recurso_de_prueba

0 prueba-repo.docx
Metadatos

2y Versiones
1 Cambiar nombre

g Eliminar

llustracion 29 Repositorio - Ocultar archivo

Max: 50000000 KB
Opciones del recurso

Ver Metadatos
Editar Recurso
Editar Metadatos
Quitar

Eliminar del Repositorio
Opciones de carpeta

Caraar fuera de linea

Los archivos ocultos pasa el nombre de color negro a un color mas claro

como se muestra la imagen.

Documentos :: Usuarios :: Recurso de prueba

LEIDY ESTUPINAN TOR... ( Cerrar Sesién )  Acerca de

Recurso de prueba

Arrastre los archivos del explorador aqui

Editar Recurso | Quitar

leidyestupinan Jue, Ene 22 - 2015, 11:00:30 pm
Recurso de prueba

Carpeta actual: recurso_de_prueba

prueba-repo.docx

llustracion 30 recurso archivo oculto

Max: 50000000 KB

Opciones del recurso

Ver Metadatos
Editar Recurso
Editar Metadatos

Quitar

Eliminar del Repositorio

Opciones de carpeta

Los lconos mas comunes de archivos son:

Documentos :: Usuarios :: Recurso de prueba

LEIDY ESTUPINAN TOR... ( Cerrar Sesion ) Acerca de

Recurso de prueba

leidyestupinan Jue, Ene 22 - 2015, 11:00:30 pm
Recurso de prueba

Carpeta actual: recurso_de_prueba
@ brueba-repo.docx

M brueba-repo.pdf

Arrastre los archivos del explorador aqui

Editar Recurso | Quitar

Max: 50000000 KB

Opciones del recurso

Ver Metadatos

Editar Recurso

llustracion 31 Tipos de iconos del repositorio
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El tamafio de Cargue maximo del archivo es de: 50000 KB

Documentos :: Usuarios :: Recurso de prueba LEIDY ESTUPINAN TOR... ( Cerrar Sesién ) Acerca de

Recurso de prueba - "
p . . Arrastre los archivos del explorador aqui
Editar Recurso | Quitar

leidyestupinan Jue, Ene 22 - 2015, 11:00:30 pm

Recurso de prueba Max: 50000000 KB

Carpeta actual: recurso_de_prueba

2 Opciones del recurso
prueba-repo.docx

» prueba-repo.pdf Ver Metadatos
Editar Recurso
Editar Metadatos
Quitar

Eliminar del Repositorio
Opciones de carpeta

Caraar fuera de linea

llustracién 32 tamafio maximo de cargue del archivo
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